ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAMBU
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 112/2025
DE 14 DE MAIO DE 2025

Regulamenta a Concessédo de Diarias ao Prefeito,
Vice-Prefeito, Procurador, Ouvidor, Secretarios e
Servidores do Poder Executivo, que se deslocarem para
localidades situadas dentro ou fora do Estado de
Sergipe, e d4 outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PIRAMBU, Estado de Sergipe, no uso de suas atribui¢cdes legais,
e nos termos do art. 29 Inciso |, alinea "c" da Lei Organica do Municipio de Pirambu, combinado com as
Resolucdes do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe TCE n° 297 de 11 de Agosto de 2016 e n° 325
de 27 de Junho de 2019, e tendo em vista o que dispde o art. 60 da Lei n° 13/90 de 31 de Dezembro de
1990 (Regimento Juridico Unico dos Servidores Municipais de Pirambu),

DECRETA:

Art. 1° - O Servidor publico que se deslocar, a servi¢o, da sede eventualmente no desempenho
de suas fungles, seja para participagdo em eventos ou cursos de capacitacdo profissional, e de outras
atividades de interesse da administracdo, fara jus a percepcédo de diarias de viagem face as despesas com
hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano.

Art. 2° - A concessdo e o0 pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:

| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com interesse publico;

Il — correlacdo entre o motivo do deslocamento e as atribuices do cargo efetivo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da funcdo comissionadas ou do cargo em comissao;

Il — publicacao do ato no Diario Eletrénico do Municipio, sem prejuizo de outras formas de
publicacdo que se entender necessario;

IV — comprovacéo do deslocamento e da atividade a ser desempenhada,;

V — fixacdo dos valores das diarias de acordo com o cargo, fungdo ou emprego exercido pelo
servidor.

Art. 3° - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do Municipio, ou do Estado,

incluindo-se os dias de partida e o de chegada, sendo devida pela metade quando o deslocamento néo
exigir
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Paragrafo Unico — Os valores das diarias de viagens sao os constantes do Anexo | deste
Decreto.

Art. 4° - O pedido de liberacdo de diaria devera ser por meio de formulario proprio conforme
Anexo 11, devidamente preenchido contendo obrigatoriamente:

I - Nome do servidor;
Il — NUmero da matricula do CPF;
Il — Especificagao do érgéo ou setor do qual faz parte;
IV — Descricdo do motivo do deslocamento ou viagem;
V Dia e hora da partida e provavel retorno, que deverdo ser compativeis com a finalidade do
deslocamento, com o calculo do nimero de diarias a serem liberadas;
VI — Comprovante de participacdo/inscricdo em congressos ou similares.

Art. 5° - A concessdo da diaria sera autorizada pelo ordenador de despesa, com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data da viagem e sera condicionada a existéncia de
dotacdo orcamentéria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas situagcbes emergenciais.

Art, .6° - As diarias serdo pagas antecipadamente:

§ 1° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas no decorrer do afastamento do
servidor, mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal a qual o servidor é vinculado.

§ 2° - A viagem transcorrida sdbado, domingo, ou feriado sera expressamente justificada e
autorizada pelo Secretario Municipal a qual o servidor é vinculado.

Art. 7° - Na hipotese de ser autorizada a prorrogacdo do prazo de afastamento, devidamente
justificada, o servidor fara jus a (s) diéria (s) correspondente (s) ao periodo excedente.

Art. 8° - O Servidor devera apresentar junto a Secretaria Municipal de Finangas, a apresentacao
de contas, em formulario préprio, Anexo lll que devera conter:

| — Local de destino e pernoite;

Il — Dia e hora da partida e da chegada & sede do servico;

Il — Motivo do afastamento;

IV — NUmero de diarias especificando os dias de afastamento;

V — Relatério contendo resumo de trabalho realizado, ata de reunies, de acordo com o0s objetivos
ensejados da designacao;

VI — Nos casos de participagdo em cursos, seminarios congressos e correlatos, deverdo ser
apresentados certificado de participagéo.

8§ 1° - A prestacgdo de contas deverd ser realizado até o 3° (terceiro) dia Util apds o regresso da
viagem;

§ 2° - Todo material recebido pelo servidor (livro, anudrios, cartilhas etc.) devera ser repassado a
Secretaria, para incluséo no seu acervo técnico e disponibilizagao de seu contetdo aos demais servidores.
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Art. 9° - O servidor que receber diarias e nao se afastar da sede, por qualquer motivo, fica
obrigado a restituir ao erario municipal os respectivos valores, integralmente, no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento, preenchido em formulario préprio, Anexo
IV, parte integrante deste.

Art. 10° - Cabera ao servidor nos casos em que a duracdo de afastamento for inferior ao
namero de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor das diarias que excederem o total devido, no
prazo de 05 (cinco) dias a contar do retorno.

Art. 11° - Em caso de inercia do servidor sobre as restituicbes que tratam os artigos 9° e 10°
a Diretoria de Recursos Humanos esta autorizada a realizar o desconto do valor pago a titulo de diaria
el/ou ajuda de custo da remuneracao do servidor, no més subsequente, devendo haver a notificagao por
escrito do servidor sobre os referidos descontos.

Art. 12° - O setor Financeiro analisari a execucdo da despesa e solidaria, quando necessario, a sua
regularizacdo, inclusive reposicéo de importancia indevidamente paga, que se dara ser feita pelo servidor
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a notificagédo.

Art. 13° - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuic&o de carater
indenizatéria de despesas com a alimenta¢éo e hospedagem.

Art. 14° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se o Decreto n°
03/2022.

Gabinete do Prefeito Municipal de Pirambu, Estado de Sergipe, em 14 de maio de 2025.

) Q(y{
GUILHERM ULLIéZACARIAS%Eé

Prefeito Municipal /
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS

DIARIAS DENTRO DO ESTADO

CARGO OU FUNCAO VALOR DA DIARIA COM VALOR DA DIARIA SEM PERNOITE
PERNOITE
Prefeito e Vice-Prefeito 500,00 250,00
Procurador, Ouvidor e Secretarios 300,00 150,00
CCHECCII 200,00 100,00
CCIV,CCV, CCVI, CCVIl, cCcVll, cCIX 160,00 80,00
e Demais Servidores

DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

CARGO OU FUNCAO VALOR DA DIARIA COM VALOR DA DIARIA SEM PERNOITE
PERNOITE
Prefeito e Vice-Prefeito 1.200,00 600,00
Procurador, Ouvidor e Secretarios 800,00 400,00
CClHECCII 600,00 300,00
CCIV, CCV, CCVI, CCVIl, CCVlI, CCIX 500,00 250,00
e Demais Servidores
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE DIARIAS

1- DADOS DO SERVIDOR

Nome:

Cargo/Funcdo:

CPF:

Matricula:

2- DADOS DA VIAGEM

Periodo:

Quantidade de Diarias:

Valor da Diaria:

Valor Total:

Trajeto:

Motivo da Viagem:

Projeto/Atividade:

3 — ASSINATURAS/CARIMBOS

Requerente

Data / /

Chefe imediato

De Acordo

Data: / /

Chefe do Orgdo

Autorizo

Data / /

Ordenador de Despesa
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE DIARIAS EM EQUIPES

1 — Dados dos Servidores

Nome

Cargo/Funcéo

CPF Matricula Diarias

Quant. Valor
unit

Valor
total

2 - DADOS DA VIAGEM

Periodo:

Quantidade de Diarias

Valor da Diaria

Valor Total

Trajeto:

Motivo da Viagem

Projeto/Atividade

3 — ASSINATURAS/CARIMBOS

Requerente

Data / /

Chefe imediato

De Acordo

Data: /

Autorizo

Data / /

Chefe do Orgdo Ordenador de Despesa
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ANEXO IV

RELATORIO DA VIAGEM

1 — DADOS DO SERVIDOR

NOME:

Cargo/Funcao:

CPF:

Matricula:

2 - DADOS DA VIAGEM

Trajeto:

Data da Saida:

Data da Chegada: Duragdo do Afastamento:

Modalidade do Transporte:

Relatério da Viagem:

3 — ASSINATURAS/CARIMBOS

Data / /[

Servidor

Atesto a realizagdo da viagem Analisado em:

Data: / / Data____/___ [/

Chefe imediato Responsavel pela Analise
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ANEXO V
RESTITUIGAO DO VALOR DA DIARIA

Memorando solicitando restituicao de diarias

Memorando n /2022 Pirambu de 2022 De: Setor
Financeiro

Para: Servidor

Assunto: Solicitacdo de restituicao de didrias

Senhor Servidor.

Solicito a V. Sa. que providencie a restituicdo das didrias ndo utilizadas dentro do prazo legal de 05
(cinco) dias conforme art. 4° do Decreto n° 03/2022, por meio de deposito no Banco do Brasil na
conta .ooovveveeeeenenenn, Setor Publico, conta. .................. ovalorde ................ Referente ao valor das
diarias ndo utilizadas

Atenciosamente

Secretario Municipal de Finangas






