ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATUBA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 1351/2026
DE 20 DE AGOSTO DE 2026.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA COMISSAO
PERMANENTE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR — CPAD, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL DE JAPARATUBA,
ESTABELECE SUAS  COMPETENCIAS E
PROCEDIMENTOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAPARATUBA, ESTADO DE SERGIPE, no uso das atribui¢des que lhe
sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e considerando as disposi¢ées do art. 183 da Lei
Complementar Municipal n2 01, de 15 de janeiro de 2016 — Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais, e demais legislacao aplicavel,

CONSIDERANDO que compete a Administragao Publica apurar as irregularidades praticadas por
servidores publicos no exercicio de suas fungbes, assegurando a observancia do devido
processo legal;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO os principios do devido processo legal, do contraditério e da ampla defesa,
previstos no art. 59, incisos LIV e LV, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior organizacdo, padronizacao, imparcialidade
e seguranca juridica na apuracao de possiveis infracdes disciplinares cometidas por servidores
publicos municipais;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes da Lei Complementar Municipal n2 01/2016, que estabelece o

regime juridico dos servidores publicos municipais e disciplina seus deveres, proibicGes,
responsabilidades e regime disciplinar;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir comissdao destinada a conduzir os processos
administrativos disciplinares instaurados no ambito do Poder Executivo Municipal;

DECRETA:

CAPITULO |
DA CRIACAO E FINALIDADE

Art. 12 Fica criada, no ambito do Poder Executivo Municipal de Japaratuba, a Comissdo
Permanente de Processo Administrativo Disciplinar — CPAD, destinada a atuar na apuragao de
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infracOes disciplinares atribuidas a servidores publicos municipais, na forma da legislacdo
vigente.

Art. 22 A Comissdo Permanente de Processo Administrativo Disciplinar exercerd suas
atribuicdes com independéncia, imparcialidade, objetividade e observancia dos principios
constitucionais e das normas estabelecidas pela Lei Complementar Municipal n? 01/2016.

Art. 32 A atuacdo da CPAD compreenderd a instrucdo e o processamento dos Processos
Administrativos Disciplinares que |he forem regularmente encaminhados pela autoridade
competente, observadas as disposicdes do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e
demais normas aplicaveis.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 42 A Comissdao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar serd composta por 03
(trés) servidores publicos municipais efetivos e estaveis, designados por ato da autoridade
competente, sendo:

| — 01 (um) Presidente;

Il — 02 (dois) Membros.

§ 12 A designagao dos integrantes da CPAD sera realizada mediante Portaria, na qual deverao
ser indicados o Presidente e os demais membros.

§ 22 Ser ocupante de cargo efetivo de hierarquia superior ou equivalente ao do acusado.
(Redacdo dada pela Lei Complementar n? 01/2016);

§ 32 Ter nivel de escolaridade superior ou igual ao do acusado. (Redacdo dada pela Lei
Complementar n2 01/2016)

§ 42 Sempre que necessario, podera ser designado servidor para exercer as fungbes de
Secretario da Comissdo, sem direito a voto, cabendo-lhe auxiliar na organizacdo dos trabalhos e
na elaboragao dos atos processuais.

§ 52 A composicao da Comissdo deverd observar os requisitos e impedimentos previstos na Lei
Complementar Municipal n2 01/2016.

CAPITULO 1lI
DAS COMPETENCIAS

Art. 52 Compete a Comissdao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar:

| — conduzir os Processos Administrativos Disciplinares que lhe forem atribuidos;

Il — promover a apuracao dos fatos objeto do processo;

lIl - realizar diligéncias necessdrias ao esclarecimento dos fatos;

IV — promover a tomada de depoimentos e a oitiva de testemunhas;

V — proceder a juntada, analise e avaliacdo dos documentos e demais elementos de prova;

VI — assegurar ao servidor acusado o exercicio do contraditério e da ampla defesa;

VIl — apreciar as manifestacOes e provas apresentadas pela defesa;

VIl — determinar, quando necessdrio, diligéncias complementares destinadas ao
esclarecimento dos fatos;
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IX — elaborar atas, termos, despachos e demais documentos necessarios a instrugdo processual;
X — elaborar relatério final circunstanciado e fundamentado;
Xl —encaminhar os autos a autoridade competente para julgamento;
Xll — desempenhar outras atribuicGes necessarias ao regular desenvolvimento dos processos
administrativos disciplinares, desde que compativeis com sua finalidade.

CAPITULO IV
DO PRESIDENTE

Art. 62 Compete ao Presidente da CPAD:

| — coordenar e dirigir os trabalhos da Comissao;

Il — convocar e presidir as reunides;

lll — determinar a realizagao das diligéncias necessarias a instrugao;

IV — promover a comunicac¢do dos atos processuais;

V — assegurar o cumprimento dos prazos processuais;

VI —representar a Comissao perante os 6rgaos da Administracdao Municipal;

VIl — assinar os atos processuais juntamente com os demais membros, quando cabivel;
VIII — elaborar, com os demais membros, o relatorio final dos trabalhos.

CAPITULO V
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 72 Nao podera participar da Comissao o servidor que:

| —tenha interesse direto ou indireto na matéria objeto da apuracdo;

Il — tenha participado dos fatos objeto do processo na condicao de testemunha, denunciante ou
interessado;

IIl — seja cOnjuge, companheiro ou parente do acusado, na forma estabelecida pela legislacdo;
IV — esteja em situacdo que possa comprometer sua imparcialidade;

V — se enquadre em qualquer outra hipdtese de impedimento ou suspeicdo prevista na
legislagdo municipal.

Art. 82 O membro da Comissdao que tiver conhecimento de circunstancia capaz de caracterizar
impedimento ou suspeicdo devera comunicar o fato imediatamente a autoridade competente,

abstendo-se de participar dos atos processuais até a decisdo sobre a questao.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 92 A CPAD reunir-se-a sempre que necessario ao desenvolvimento dos processos que lhe
forem distribuidos, mediante convocacdo de seu Presidente.

Art. 10. As reunides da Comissao serdo registradas em atas, que deverao conter, no minimo, a
data, o local, os participantes, os assuntos tratados e as deliberacdes realizadas.

Art. 11. As deliberagdes da Comissdo serao tomadas pela maioria de seus membros.
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Paragrafo uUnico. Em caso de divergéncia, o membro que discordar podera apresentar voto
fundamentado, que serd juntado aos autos.

CAPITULO VII
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES

Art. 12. A instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar serd determinada pela autoridade
competente, mediante ato préprio, na forma da Lei Complementar Municipal n2 01/2016.

Art. 13. Recebido o ato de instauragao, a CPAD promovera a autuacao dos documentos e dard
inicio aos trabalhos necessarios a instrugao do processo.

Art. 14. A Comissao devera observar os prazos estabelecidos na legislagdo municipal para
conclusao dos trabalhos.

Paragrafo unico. Quando houver necessidade de prorrogacdo do prazo, a Comissdo deverd
apresentar justificativa fundamentada a autoridade competente, antes do término do prazo
inicialmente estabelecido, observadas as disposicfes legais.

Art. 15. Durante a tramitacdo do processo serdo assegurados ao acusado o devido processo
legal, o contraditério e a ampla defesa, nos termos da Constituicdo Federal e da Lei
Complementar Municipal n2 01/2016.

Art. 16. Concluida a instrucdo, a Comissao elaborara relatdrio final circunstanciado, indicando
os fatos apurados, as provas produzidas, os argumentos apresentados pela defesa e sua
conclusdao quanto a existéncia ou inexisténcia de infragdo disciplinar e eventual
responsabilidade funcional.

Art. 17. O relatdrio final ndo terd carater vinculante, competindo a autoridade julgadora
proferir a decisdo nos termos da legislacdo aplicavel.

CAPITULO VIII
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 18. A Secretaria Municipal de Administracdao, Planejamento e orcamento Participativo
prestard, dentro de suas competéncias, o apoio administrativo necessario ao funcionamento da
CPAD.

Art. 19. A CPAD poderad requisitar aos 06rgaos e unidades administrativas municipais
documentos, informacbes e demais elementos necessdarios ao cumprimento de suas
atribuigdes.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos e servidores municipais deverdao prestar a Comissao a colaboracao
necessaria ao regular desenvolvimento dos trabalhos.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 20. Os membros da Comissdo deverdo exercer suas atribuicdes com zelo, imparcialidade,
sigilo e observancia das normas legais aplicaveis.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observadas a
Constituicdo Federal, a legislacdo municipal e, subsidiariamente, os principios gerais do Direito
Administrativo e as normas aplicaveis ao processo administrativo.

Art. 22. A composicao da Comissdao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar sera
formalizada por Portaria especifica, que indicard seus membros, Presidente e eventual
Secretario.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 24. Revogam-se as disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal da cidade de Japaratuba, Estado de Sergipe, aos 20 dias do més

de agosto do ano de 2026.
M_ Q/ R ‘k

DECIO GARCEZ VIEIRA NETO
PREFEITO MUNICIPAL

Praca Pe. Caio Tavares, 86 — Centro CEP- 49.960-000 — Tel. (79) 3272.3214 — Japaratuba/SE
www.japaratuba.se.gov.br



