PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATUBA
ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N*° 1282, DE 26 DE JUNHO DE 2026

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N2 12.527, DE
18 DE NOVEMBRO DE 2011, QUE DISPOE
SOBRE O ACESSO A INFORMACAO, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAPATARATUBA, Estado de Sergipe, com fulcro no inciso | “B” do artigo 29
da Lei Orgénica Municipal e no art. 45 da Lei Federal n2 12.527, de 18/11/2011,

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIII do art. 52, no inciso Il do §32 do art. 37 e no §22 do art. 216
da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a importancia do disposto na Lei Federal n? 12.527/2021, que dispde sobre o acesso a
informacao;

CONSIDERANDO ainda ser dever do municipio regulamentar as formas de acesso a tais informagdes,
sem contudo criar ébices a este direito.

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos
para a garantia do acesso a informacdo e para a classificacdo de informages sob restricdo de acesso,
observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que dispOe sobre o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 52, no inciso Il do §
32 doart. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo.

CAPITULO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Os orgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informacdo, que sera proporcionado mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os
principios da administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei n2 12.527, de 2011.

Art. 32 Para os efeitos deste Decreto considera-se:

| - informagdo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacao;

lIl - documento - unidade de registro de informacgdes, qualquer que seja o suporte ou formato;
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IV - informacgdo sigilosa - informacdo submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

V - informacgdo pessoal - informacgao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo - conjunto de ag¢des referentes a producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento,
armazenamento, eliminac¢do, avaliagdo, destinacdo ou controle da informacao;

VIl - disponibilidade - qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informag¢do que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informacdao ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito
e destino;

X - primariedade - qualidade da informag¢do coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modifica¢des;

Xl - Portal da Transparéncia - site eletronico oficial da Administracdao Publica Municipal
destinado a divulga¢do ativa de informagdes de interesse publico, de forma espontadnea, continua,
atualizada e independente de qualquer solicitacao;

XIl - informagao atualizada - informagdo que relne os dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

Xlll - documento preparatdrio - documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 42 A busca e o fornecimento da informacdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reprodug¢do de documentos, midias
digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Estd isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situacdo econ6mica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n2 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 52 Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os 6rgaos e entidades da administracao
direta do Municipio de Japaratuba.

Art. 62 O acesso a informacao disciplinado neste Decreto nao se aplica as hipdteses de
sigilo previstas na legislacao.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS E DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 72 E direito fundamental do cidad3io o acesso a documentos, dados e informagdes,
a ser assegurado mediante:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitacdes;

Il - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informacao;
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IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao
publica;
V - desenvolvimento do controle social da Administracdo Publica.

Art. 82 S3o deveres do usuario:

| - utilizar adequadamente os servicos, procedendo com urbanidade e boa-fé;

Il - prestar as informacdes pertinentes ao servico prestado quando solicitadas;

Il - colaborar para a adequada prestacao do servico;

IV - preservar as condi¢Oes dos bens publicos por meio dos quais Ihe sdo prestados os
servigos de que trata esta Lei.

Art. 92 E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal:

| - a gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

Il - a protecdao da informacgdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

lll - a protecdo de documentos, dados e informacgdes sigilosas e pessoais, observada a
sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 10. As entidades da Administracdo Direta, independentemente de requerimento,
divulgardo em seus sites oficiais informacgdes primarias, integras, auténticas e atualizadas de
interesse coletivo ou geral, incluindo:

| - orientacdes sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso a informacao,
bem como indicacdo do Portal da Transparéncia da entidade, em secdo especifica e destacada
na pagina inicial;

Il - contato do responsavel pelo Servico de Informacgdes ao Cidadao (SIC), com telefone
e e-mail;

lll - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

IV - programas, projetos, a¢Oes, obras e atividades, com indicagdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e
impacto;

V - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

VI - execugdo or¢amentadria e financeira detalhada;

VII - licitagBes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VIII - remuneracao e subsidio recebidos por ocupante de cargo, funcdo e emprego
publico, incluidos os auxilios, as ajudas de custo, os jetons e outras vantagens pecunidrias, além
dos proventos de aposentadoria e das pensdes daqueles servidores e empregados publicos que
estiverem na ativa, de maneira individualizada;

IX - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.
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§ 12 As informagdes poderdao ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pdgina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

§ 22 Os sites oficiais de que trata o caput deverdo atender, entre outros, aos seguintes
requisitos:

| - conter formulario para pedido de acesso a informacao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informacdo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacoes;

IV - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estrutura¢ao da informacao;

VI - garantir a autenticidade e a integridade das informacgdes disponiveis para acesso;

VIl - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar local e instru¢cdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefénica, com o érgao ou entidade detentora do site; e

IX - garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas com deficiéncia.

§ 32 A divulgacao das informagdes previstas nesse artigo ndo exclui outras hipdteses
de publicacdo e divulgacdo de informacdes previstas na legislacao.

Art. 11. Compete a Controladoria Geral do Municipio a coordenagdao, monitoramento e
promocgao das a¢Ges voltadas a identificacdo e divulgacdo ativa de documentos, dados e informacdes de
interesse coletivo ou geral, no Portal da Transparéncia.

§12 A Controladoria Geral do Municipio deverd estabelecer e manter fluxos internos,
procedimentos padronizados e instrumentos de controle que assegurem:

| — a identificacdo sistematica de informag0es relevantes a sociedade, com base em estudos,
relatérios, manifestacGes recebidas, recorréncia de pedidos de acesso e outros indicadores;

Il — a interlocugdao com os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal para fins de
levantamento, validagao e publicagao tempestiva das informacgdes;

Il = o monitoramento do cumprimento do dever de transparéncia ativa, inclusive com
proposi¢cdao de medidas corretivas, quando necessario;

IV — a elaboragdo e revisao periddica do rol minimo de informacg&es de divulgacao obrigatéria,
observadas as normas aplicaveis e as diretrizes da Controladoria Geral do Municipio.

§22 Cabera a Controladoria Geral manter registro atualizado dos fluxos e rotinas de
transparéncia ativa.

§32 As informacdes de interesse coletivo ou geral deverdo observar os requisitos de clareza,
completude, atualidade, autenticidade, acessibilidade e disponibilidade continua.

§42 E dever das Secretarias Municipais e dos demais 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica Municipal informar a Controladoria Geral, de forma tempestiva, a existéncia de documentos,
dados ou informacgdes que considerem de interesse coletivo ou geral, para fins de analise e eventual
publicacdo por meio do Portal da Transparéncia.

§52 A Secretdria Municipal de Controle Interno, podera requisitar, a qualquer tempo, das
Secretarias Municipais e dos demais orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, os dados,
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documentos e informagbes necessarios ao cumprimento de suas atribuicGes relativas a transparéncia
ativa.

Art. 12. Os agentes publicos responsaveis pelo SIC das entidades da Administracdo Municipal
Direta, publicarao, anualmente, no Portal da Transparéncia:

| - rol de documentos, dados e informag¢des que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacdo para referéncia
futura;

Il - relatério estatistico consolidado, referente ao ano anterior, contendo:

a) a quantidade mensal de pedidos de acesso a informacdo recebidos, atendidos e indeferidos;

b) o tempo médio de resposta dos pedidos de informagao;

c) informacgdes genéricas sobre os solicitantes;

d) estatisticas dos assuntos demandados e a analise de temas recorrentes.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secdo |
Do Servigo de Informagdes ao Cidadao

Art. 13. O Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC tem o objetivo de:
| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e

lIl - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Art. 14. Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao;

Il - realizar o atendimento presencial e/ou eletrénico, com a orientagio sobre o
funcionamento do servigo de informagdes ao cidadao;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de nimero do
protocolo, que conterd a data de apresentac¢do do pedido; e

IV - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informacdo, quando couber;

V - o fornecimento ao requerente da informacgao pretendida ou orientagdo sobre o local onde
pode encontra-la.

Art. 15. O SIC serd instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao publico,
integrado ao funcionamento da Ouvidoria Geral do Municipio.

Art. 16. A Administracdo Publica Municipal podera disponibilizar, por meio eletrénico, de
ferramenta que possibilite 0 acompanhamento da tramitacdo dos pedidos de acesso a informacdo, com
atualizacdo continua do status do pedido até sua finalizagao.

§12 A ferramenta mencionada no caput devera gerar, automaticamente, nimero de protocolo
Unico, que permita ao requerente acompanhar o pedido de forma segura e individualizada, tanto nos
pedidos eletrénicos quanto nos realizados presencialmente.
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§22 A mesma ferramenta deverad permitir o acompanhamento da tramitacdo dos recursos
administrativos interpostos contra indeferimentos ou respostas parciais aos pedidos de acesso a
informacado, com indicacdo do status de andlise e prazos previstos.

§32 A Secretaria Municipal de Controle Interno e a Ouvidoria Geral adotardao as medidas
necessarias para assegurar a funcionalidade, a publicidade e a acessibilidade da ferramenta de
acompanhamento mencionada nos paragrafos anteriores.

Art. 17. Integram o Sistema de Informac¢&es ao Cidadao.

| - a Ouvidoria Geral do Municipio de Japaratuba;

Il - a Secretaria Municipal de Controle Interno; e

Il - a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacdes Classificadas.

Secao Il
Do Acesso a Informacéao

Art. 18. O acesso aos documentos, dados e informagGes compreende, entre outros, o direito
de obter:

| - orientacado sobre os procedimentos para a consecugao de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrado ou obtido o documento, dado ou informacdo almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela
Administracdo Municipal, recolhidos ou ndo aos arquivos publicos;

Il - informacgdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualguer vinculo com a Administragdo Publica Municipal;

IV - informacdo primdria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacado sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive as relativas a sua
politica, organizagao e servigos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patrimoénio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitagdo e contratos administrativos;

VIl - documento, dado ou informacgao relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultado dos programas, projetos e acdes dos
6rgaos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas pelos
6rgaos de controle interno e externo, incluindo prestacées de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 12 Quando nao for autorizado acesso integral ao documento, dado ou informacao por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cépia
com ocultagao da parte sob sigilo.

§ 22 O direito de acesso aos documentos, aos dados ou as informacGes neles contidas, serd
assegurado com a edicdo do ato decisdrio devidamente fundamentado.

§ 32 Informado do extravio da informacdo solicitada, poderd o interessado requerer a
autoridade competente a imediata instauracdo de sindicancia para apuracdo preliminar a fim de
investigar o desaparecimento da respectiva documentacao.

Secao lll
Do Pedido de Acesso a Informagdo

Art. 19. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdo aos orgdos e
entidades da Administragao Publica Municipal de Japaratuba, observadas as disposi¢des deste Decreto,
por meio de:
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| — formulario eletrénico, disponivel no Portal do Municipio, na drea do Servico de InformacgGes
ao Cidadao - SIC; ou

Il — formulario fisico, protocolado no local de atendimento da Ouvidoria Geral do Municipio,
pessoalmente ou encaminhado por correspondéncia.

Paragrafo Unico. Ndo serdo exigidos os motivos determinantes da solicitacdo de informacao de
interesse publico.

Art. 20. O pedido de acesso a informacdo devera conter:

I - nome do requerente;

Il - nUmero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
valido;

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagado requerida; e

IV - endereco eletrénico do requerente, para recebimento de comunicacdes ou da informacao
requerida.

Pardgrafo unico. Serd facultado ao requerente de acesso a informacdo, devidamente
identificado no sistema eletrénico, optar pela preservacao de sua identidade perante os drgdos ou as
entidades demandadas, vedado o anonimato.

Secao IV
Dos Fluxos Relacionados ao SIC

Art. 21. Os servigos de protocolo da Secretaria Municipal de Administracao, bem como os
protocolos descentralizados, quando eventualmente procurados, deverdo orientar o interessado a
dirigir-se a Ouvidoria Geral do Municipio, responsavel pelo Servigo de Informagdes ao Cidadado — SIC,
para fins de apresentacdao e acompanhamento dos pedidos de acesso a informacao.

Art. 22. Compete a Ouvidoria Geral do Municipio coordenar e executar as atividades do
Servico de Informag¢Ges ao Cidaddo — SIC, atuando como unidade responsavel pelo tratamento dos
requerimentos de acesso a informacdo no ambito da Administracdo Publica Municipal.

§19 Para o desempenho das atribui¢Ges previstas no caput, a Ouvidoria Geral devera:

| — receber, registrar, controlar e acompanhar os pedidos de acesso a informacao;

Il — verificar se as informacGes solicitadas sdo de acesso imediato ou demandam tramitagdo
especifica;

Il — diligenciar junto aos 6rgdos e entidades municipais detentores da informagdo para
obtencdo da resposta, observados os prazos legais;

IV — prestar esclarecimentos ao requerente sobre o andamento da solicitagdo, inclusive em
caso de prorrogagao de prazo ou negativa de acesso;

V — assegurar que as respostas aos requerimentos sejam prestadas de forma clara, objetiva e
em linguagem acessivel.

Art. 23. Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, a Ouvidoria Geral, em prazo nao
superior a 20 (vinte) dias, devera:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducdo ou obter a
certidao;

Il - indicar as razOes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido,
bem como informar o meio disponivel para apresentacdo de recurso e o respectivo prazo recursal de 10
(dez) dias;
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[Il - comunicar que ndo possui a informacdo e remeter o requerimento ao érgdo, setor ou
entidade que a detém, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacao.

§ 12 O prazo referido no caput poderd ser estendido, a critério da Ouvidoria Geral, por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o interessado.

§ 29 Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informagbes e do cumprimento da
legislagdao aplicavel, o 6rgdo ou entidade poderd oferecer meios para que o préprio requerente possa
pesquisar a informacgdo de que necessitar.

§ 32 Quando ndo for autorizado o acesso ao documento, por conter informagdo total ou
parcialmente sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condicBes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua
apreciagao.

§ 42 A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato.

§ 52 Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico
ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao interessado, por escrito, o lugar e
a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacdo, procedimento esse
gue desonerard o 6rgdo ou entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento direto.

Art. 24. Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo prestar apoio
técnico e fornecer tempestivamente as informacdes requisitadas pela Ouvidoria Geral para atendimento
aos pedidos recebidos.

§12 A Ouvidoria Geral podera requisitar, a qualquer tempo, das Secretarias Municipais e dos
demais 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, os dados, documentos e informacdes
necessarios ao cumprimento de suas atribuicdes relativas ao Servico de Informacdes ao Cidadao — SIC.

§29 As requisicOes previstas no §12 deverdo ser atendidas no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados do seu recebimento.

§32 Caso o prazo previsto no § 29 se revele insuficiente para o atendimento da solicitacdo, o
6rgdo ou entidade demandado devera encaminhar a Ouvidoria Geral, antes do seu término, justificativa
expressa e fundamentada para a prorrogacgao, limitada a até 10 (dez) dias.

§ 42 A prorrogacdo de que trata o § 32 podera ser concedida uma unica vez, pela Ouvidoria
Geral, observados os termos da legislagdo aplicavel, devendo ser dada ciéncia ao requerente acerca da
decisdo e da justificativa apresentada.

§52 Para o cumprimento das atribui¢cGes previstas neste Decreto, a Ouvidoria Geral do
Municipio podera se valer do apoio dos prepostos designados, no ambito dos respectivos drgdos e
entidades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 25. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja manipulagao
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de forma que venha a atender a
solicitacdo do requerente, desde que ndo acarrete 6nus ao erario.

Paragrafo uUnico. As informagdes que exijam cdpias, ou qualquer tipo de midia, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas, a reproducdo seja feita.

Art. 26. N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacgao:

| - genéricos;

Il - Desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolida¢gdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que nao seja de competéncia do érgdo ou
entidade.
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§ 12 Na hipdtese do inciso Ill do caput, o érgdo ou entidade devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagOes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacgdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

§ 22 Para os fins do inciso Ill, consideram-se, entre outros, como ndo caracterizadores de
pedido de acesso a informacdo, os requerimentos que:

| — formulem questionamentos de natureza abstrata ou especulativa;

Il — solicitem a elaboracdo de pareceres técnicos, juridicos ou administrativos sobre hipdteses
genéricas ou hipotéticas;

Il — demandem manifestacdo da Administragdao Publica acerca de juizo de valor, opinido
institucional, posicionamento politico ou andlise critica e interpretativa;

IV — contenham impugnac¢do a atos administrativos ou manifesta¢do de inconformismo com
decisdes administrativas, acompanhados de pedido de manifestagdo fundamentada da autoridade
competente;

V — exijam producdo de documentos ou relatérios que ndo existam previamente e cuja
elaboracdo nao esteja entre as atribuicdes ordinarias do érgdo ou entidade.

Art. 27. Negado o pedido de acesso a informacao, serdo fornecidas ao requerente, por escrito:

| - as raz0es da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - a possibilidade e o prazo do recurso, com a indicacdo da autoridade que o apreciard e o
modo como o recurso podera ser protocolado; e

Il - a possibilidade de apresentacado de pedido de desclassificacdo da informacao, quando for o
caso, com indicagao da autoridade classificadora que o apreciara.

SecaoV
Dos Recursos

Art. 28. No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e informagdes ou as
razOes da negativa do acesso, bem como o ndo atendimento do pedido, podera o interessado interpor
recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar de sua ciéncia.

Art. 29. No caso de negativa de acesso a informagdo, de ndo fornecimento das razdes da
negativa de acesso ou de descumprimento dos prazos previstos neste Decreto, podera o requerente
apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a Secretdria Municipal de
Controle Interno, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados do recebimento do
recurso.

Art. 30. Desprovido o recurso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Prefeito Municipal, que deverad se manifestar em 5 (cinco) dias,
contados do recebimento do recurso.

Art. 31. Providos quaisquer dos recursos, sera fixado prazo ndo superior a 20 (vinte) dias,
prorrogavel por 10 (dez) dias, com a devida justificativa, para que o titular do SIC cumpra a decisédo.

CAPITULO V
DAS RESTRICOES DE ACESSO AOS DOCUMENTOS E INFORMAGOES

Art. 32. S3o consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito da Administracdo Publica
Municipal, duas categorias de documentos, dados e informacgdes:
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| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de
sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 33. S3o considerados imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio e,
portanto, passiveis de classificacdo de sigilo, sem prejuizo das demais hipdteses previstas em lei, os
documentos, dados e informacg&es cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

| - pbr em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

Il - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevengao ou repressdo de infragoes;

Il - infringir legislacGes especificas que exijam o sigilo de determinadas informacdes.

Art. 34. O tratamento de informagGes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

§ 12 Os documentos, dados e informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativos a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a
contar da sua data de producdo, somente terdao acesso as informacgdes os agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacao ou acesso por terceiros diante de previsao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 22 Aquele que obtiver acesso as informag¢des de que trata este artigo sera responsabilizado
por seu uso indevido.

§ 32 O consentimento referido no inciso Il do § 12 deste artigo ndo serd exigido quando as
informacgdes forem necessarias:

| - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informacgdes se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos;

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 49 A restricdo de acesso aos documentos, dados e informacdes relativos a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo
de irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas
para a recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 52 Os documentos, dados e informacgdes identificados como pessoais somente poderdo ser
fornecidos pessoalmente ao interessado, ou seu representante legal, mediante identificacao.

§ 62 Fica dispensado o consentimento expresso da pessoa quando o tratamento de
documentos, dados e informacGes pessoais for necessario para o cumprimento de obrigacdo legal nos
termos do art. 79, Il da Lei Federal 13.709, de 14/08/2018.

CAPITULO VI
DA CLASSIFICAGAO, RECLASSIFICACAO E DESCLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGCOES
SIGILOSAS
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Art. 35. Os documentos, dados e informacgdes sigilosas em poder de érgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a
seguranca da sociedade ou do Municipio, poderao ser classificados nos seguintes graus e prazos:

| - ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

Il - secreto: até 15 (quinze) anos;

Il - reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 12 A classificacdo da informacdo é de competéncia:

| - no grau ultrassecreto e secreto, do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, dos Secretarios
Municipais, Controlador e do Procurador Geral do Municipio;

Il - no grau reservado, das fun¢Ges de direcdo e chefia.

§ 22 Os documentos, dados e informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito e do Vice-Prefeito e respectivos conjuges e filhos (as) serdo classificados como reservados e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigao.

§ 32 Alternativamente aos prazos previstos no § 12 deste artigo, podera ser estabelecida como
termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do
transcurso do prazo maximo de classificagao.

§ 42 Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o seu termo
final, o documento, dado ou informacao tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.

§ 52 Para a classificacdo do documento, dado ou informacdo em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse publico da informacao, e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Municipio;

Il - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 36. A formalizagao da decisdo de classificacao, reclassificagao ou desclassificagado de sigilo,
bem como de restricdo de acesso a informacdo pessoal sera feita mediante andlise do caso concreto e
publicacdo de ato que conterd, no minimo, os seguintes elementos:

| - assunto sobre o qual versa a informacao;

Il - fundamento da classifica¢do, reclassificacdo ou desclassificagdo de sigilo, observados os
critérios estabelecidos bem como da restrigdo de acesso a informacgao pessoal;

Il - indicacdo do grau e do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, bem como a indica¢do do prazo minimo de restricdo de acesso a informacgao
pessoal;

IV - identificagcdo da autoridade que a classificou.

Art. 37. A classificacdo de documentos, dados e informagdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora, mediante provoca¢do ou de oficio, com vistas a sua desclassificagdo ou a redugdo do
prazo de sigilo.

§ 12 A autoridade classificadora podera, também, incluir novos documentos na relagdo de
informacgdes consideradas sigilosas.

§ 22 Na reavaliacdo a que se refere o caput deste artigo deverdo ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da divulgacgdo
da informacao.

§ 32 Na hipdtese de reducdo do prazo de sigilo da informacdo, o novo prazo de restricao
mantera como termo inicial a data da sua producao.

§ 49 A lista de documentos, dados e informacgdes classificados como sigilosos devera ser
reavaliada pela autoridade classificadora pelo menos a cada 02 (dois) anos, a contar da sua vigéncia.
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CAPIiTULO VII
DA PROTECAO E DO CONTROLE DE DOCUMENTOS E INFORMAGCOES SIGILOSOS

Art. 38. E dever da Administracdo Publica Municipal controlar o acesso e a divulgacio de
documentos, dados e informagdes sigilosas sob a custédia de seus drgdos e entidades, assegurando a
sua protecdo contra perda, alteracdo indevida, acesso, transmissao e divulgacdo ndo autorizados.

§ 12 O acesso, a divulgacao e o tratamento de documentos, dados e informagdes classificados
como sigilosos ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-los e que sejam
devidamente credenciadas na forma deste decreto, sem prejuizo das atribuicdes dos agentes publicos
autorizados por lei.

§ 29 O acesso aos documentos, dados e informagdes classificados como sigilosos ou
identificados como pessoais, cria a obrigacdo para aquele que as obteve, em razao de sua funcao, de
resguardar restricdo de acesso, inclusive apds o desligamento do vinculo que mantenha com a
Administracdo Municipal.

CAPITULO VIII
DA PRESERVACAO E ELIMINAGCAO

Art. 39. Aplicam-se aos documentos, dados e informacgGes sigilosas os prazos de guarda
estabelecidos na tabela de temporalidade de documentos.

CAPITULO IX
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE INFORMAGOES CLASSIFICADAS

Art. 40. A Comissdao Mista de Reavaliacdo de InformacGes tem por atribuicGes:

| - manifestar-se previamente nos casos de pedido de desclassificagdo ou reclassificacdo de
informacao sigilosa, emitindo parecer opinativo sobre a necessidade de ser mantida a classificagao, ser
procedida a desclassificacdo ou ser reclassificada a informacao, visando dar suporte para a autoridade
classificadora decidir;

Il - emitir parecer prévio, de carater opinativo, quando se tratar de recurso contra decisdo que
indefere o acesso a informagdo sob o fundamento de estar classificada como sigilosa.

Art. 41. A Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacgdes sera integrada pelos titulares de
cada um dos seguintes érgdos:

| - Secretaria Municipal de Governo - SEGOV;

Il — Secretaria Municipal de Administracao - SEMAD;

Il - Procuradoria Geral do Municipio - PGM.

Art. 42. A Comissdao Mista de Reavaliacdo de InformacGes se reunira, ordinariamente, uma vez
a cada 12 (doze) meses, e, extraordinariamente, sempre que convocada pelo representante da
Secretaria Municipal de Governo.

Art. 43. As deliberagGes da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes serdo tomadas:

| - por maioria absoluta, para aprovacao de parecer prévio, de carater opinativo, em recurso
contra decisdo que indefere o acesso a informacdo sob o fundamento de estar classificada como
sigilosa; e

Il - por maioria simples, nos demais casos.

12



B\ v %
> Wapgrosn\®

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATUBA
ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

CAPITULO X
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 44. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se a fornecer documentos, dados e informagdes ndo sigilosos e ou pessoais,
requeridas nos termos deste decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, documento, dado ou informacdo que se encontre sob sua guarda ou a
gue tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou funcao
publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitacbes de acesso a documento, dado e
informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacao ou acessar ou permitir acesso indevido ao documento,
dado e informacao sigiloso ou pessoal;

V - impor sigilo a documento, dado e informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente documento, dado ou informacgao
sigilosos para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes
de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§ 12 Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislacdo em vigor.

§ 29 Pelas condutas descritas no caput deste artigo, poderd o agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei federal n2 8.429/1992.

Art. 45. O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informagdes sigilosos, nos
termos deste decreto, é responsdvel pela preservacdo de seu sigilo, ficando sujeito as sancdes
administrativas, civis e penais previstas na legislacdo, em caso de eventual divulgacdo ndo autorizada,
inclusive apds o desligamento do vinculo que mantenha com a Administragdo Municipal.

Art. 46. Os agentes responsaveis pela custédia de documentos e informagdes sigilosas
sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e ao seu cédigo de ética
especifico, sem prejuizo de outras sangdes legais.

Art. 47. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e informacdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto na Lei
Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e neste decreto estara sujeita as seguintes sang¢des:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - Suspensdo tempordaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Municipal por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Municipal, até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 12 As sangOes previstas nos incisos I, lll e IV deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso I, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias.
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§ 22 A reabilitacdo referida no inciso V deste artigo sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e decorrido o prazo
da sancdo aplicada com base no inciso IV.

§ 392 A aplicagdo da sancgdo prevista no inciso V deste artigo é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do Municipio de Japaratuba, facultada a defesa do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 48. Os 6rgdos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos causados em
decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de documentos, dados e informagdes
sigilosas ou pessoais, cabendo a apuracdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 49. A classificacdo dos documentos sigilosos e a temporalidade do sigilo se dardao por
regulamento préprio.

Art. 50. Os prazos contidos neste Decreto sao contados em dias corridos, iniciando-se em dia
atil, excluindo o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento.

Art. 51. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Japaratuba, 26 de junho de 2026.
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DECIO GARCEZ VIEIRA NETO
PREFEITO MUNICIPAL
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