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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATUBA
ESTADO DE SERGIPE

LEI n° 815, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022.

Dispde sobre a criagdo da estrutura administrativa do
Poder Legislativo Municipal com a criagdo de cargos do
Quadro Comissionado de Pessoal e da outras
providencias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE JAPARATUBA, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas

atribuicdes legais, especialmente aquelas contidas na Lei Organica do Municipio,

Fago saber que a Camara Municipal, conforme determina a Lei Organica Municipal,

aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - CARGO PUBLICO - E o conjunto de atribuigdes e responsabilidades previstas na
estrutura organizacional e cometidas ao servidor publico, criado por lei, com denominagio
propria, nimero certo e vencimento especifico fixado por lei;

Il - CARGO DE PROVIMENTO COMISSIONADO - E o cargo criado por lei na estrutura
organizacional, com estipendio correspondente e com atribuic¢des certas e especificas de direcio,
chefia e assessoramento, a serem exercidas por pessoa da confinagdo da autoridade nomeante;

111 - SERVIDOR PUBLICO - E a pessoa fisica legalmente investida em cargo puiblico;

VI - VENCIMENTO - E a retribui¢cio minima inicial pelo exercicio de cargo ptblico, com

valor fixado em lei.
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Art. 22 A estrutura organizacional da Cimara Municipal, para execu¢do das agdes de
assessoramento a Presidéncia, a Mesa Diretora e ao Plenario e de administracdo do Legislativo

Municipal, é integrada pelos seguintes 6rgaos:

1. Gabinete da Presidéncia:

1.1 Assessor da Presidéncia.

2. Diretoria Geral e Administrativa:
2.1 Sistema de Controle Interno;
2.2 Departamento Administrativo e financeiro;

2.3 Assessoria.

Art. 32 - Os cargos de provimento em comissdo serdo destinados as atribuigdes de
direcdo, chefia e assessoramento das unidades administrativas do Poder Legislativo Municipal,

especificados e descritos no anexo I desta Lei.

Art. 4°. Ficam criados os seguintes cargos comissionados, de livre nomeagdo e
exoneracdo, do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de JAPARATUBA e respectivas vagas,

conforme segue:

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

ITEM CARGO SIMBOLO VAGAS

I DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO CCo1 01

II DIRETOR DE CONTROLE INTERNO CCO02 01
11 DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE IMPRENSA CCo0z 01
v ASSESSOR DA PRESIDENCIA CC03 02
\' ASSESSOR PARLAMENTAR CC03 11
VI ASSESSOR DA MESA DIRETORA CCo3 09
VIl ASSESSOR TECNICO CCOo3 06
VIII ASSESSOR LEGISLATIVO CCO03 05
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IX ASSESSOR TECNICO DE AUDIO E VIDEO ‘

CCo3

01

Art. 52. 0 simbolo do cargo é representado pelas siglas CC que correspondem a forma de

provimento em cargo em comissao.

§ 1 - As especificagdes dos cargos em comissdo sdo previstos no anexo I desta Lei.

Art. 62 - Fica instituida a gratificacdo considerada condi¢des especiais de trabalho - CET

para o servidor, inclusive aquele que estiver a disposi¢do do Legislativo, que exercer atividade

de relevante interesse para a Cimara Municipal.

Paragrafo tnico. A gratificagdo serd concedida pela Presidente até o limite de 100%

(cem por cento) do vencimento basico do servidor.

Art. 72 - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta do orcamento da Camara

Municipal de JAPARATUBA, neste Estado de Sergipe.

Art. 82 - Esta Lei entrara em vigor a partir de 12 de Janeiro de 2023, revogando-se a todas

as disposi¢des em contrario, especialmente a Resolucdo n? 01/2017.

Gabinete da Prefeita Municipal de Japaratuba, em 12 de dezembro de 2022..

Lara Adriana Veiga Barreto Ferreira
Prefeita
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARATUBA
ESTADO DE SERGIPE

LEI n° 815, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022

ANEXO I
RELACAO DE CARGOS COMISSIONADOS

Nomenclatura

Formacdo | Simbolo

Exigida

Atribuicoes

Remuneracao
Mensal R$

Diretor
Administrativo
E Financeiro

Planejamento, a organizagdo, a diregao,
a coordenacdo e o controle das
atividades de execu¢do or¢amentdria e
financeira pertinente a Cimara, de modo
a se cumprirem as prescricoes Legais e
do Tribunal de Contas do Estado; todas
as agbes proprias de administragdo de
pessoal, incluido as relativas a
desenvolvimento de recursos humanos;
Coordenar os procedimentos formais de
compras e arquivos da contabilidade;
Responsavel pelos descontos na folha de
pagamento de servidores e dos agentes
politicos, respectivamente, na forma do
estatuto dos servidores publicos do
municipio e da Legislacdo fixadora do
subsidio. Buscar solugdes para o
departamento a que dirige; organizar e
zelar pelo patrim6énio do Poder
Legislativo.

Nivel

Médio | CC¢O1

2.200,00

Diretor De
Controle
Interno

Acompanhar a elaboragdo e avaliar o
cumprimento dos objetivos e metas
estabelecidas no Plano Plurianual e Lei
de Diretrizes Orcamentdrias referente
ao Legislativo Municipal; Comprovar a
legalidade e legitimidade dos atos de
gestio do Presidente e avaliar os
resultados quanto a eficacia, eficiéncia e
efetividade da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial; Avaliar os
custos das compras e servicos realizados
pela Camara e apurados em controles
regulamentados na Lei de Diretrizes
Or¢amentdria; Controlar as operagodes
de crédito e inscricdo de despesas em
restos a pagar; Acompanhar o
cumprimento da destinagdo vinculada
de recursos da alienagdo de ativos;
Acompanhar o cumprimento dos limites

Nivel

Médio €C-02

2.100,00
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ESTADO DE SERGIPE

de gastos do Poder Legislativo
Municipal; Conferir calculos e apontar os
enganos  que  encontrar; Fazer
conferéncia de documentos; Examinar,
para efeito de fiscalizagdo financeira e
orcamentaria, as vias de empenhos
encaminhados ao Tribunal de Contas.

Diretor De
Departamento
De Imprensa

Nivel
Médio

CC-02

Compete ao Diretor de Departamento de
Imprensa prover e coordenar as agdes
de comunicagdo social da Camara
Municipal com as seguintes acdes de
referéncia:

redigir, condensar, interpretar,
organizar e coordenar noticias e textos
de acontecimentos politicos, sociais e
econdmicos de interesse da Camara, a
serem  divulgados; possibilitar a
divulgagdo de noticias de interesse
publico e de fatos e acontecimentos da
atualidade que digam respeito a atuagdo
da Camara ou com Ela possam interferir;
analisar e comentar os assuntos de
interesse da Camara. elaborar, executar
e acompanhar os processos de confecgio
de material de divulgacdo das agodes e
atividades da Camara; estabelecer
contatos com veiculos de comunicacdo
para veiculagdo das noticias sobre a
Camara; manter o arquivo de
informagdes sobre a Camara; fiscalizar
as atividades de publicidade, divulgacdo
e insercdo realizadas por terceiros
contratados; promover entrevistas ou
contatos de interesse da Camara; atuar,
prestar apoio e colaboracdo por ocasido
de atos e solenidades publicas; preparar
minuta de pronunciamento oficias, na
forma solicitada pelo Presidente ou
demais membros da Cimara; executar
outras tarefas correlatas e inerentes as
responsabilidades da Assessoria da
Comunicacgao.

2.100,00

Nivel
Médio

Assessor da

CC-03

Servigos pertinentes a secretaria, a
agenda e ao atendimento ao publico,
subsidiar, sob o ponto de vista politico e

R$ 1.320,00
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Presidéncia

de interesse publico, as matérias que
estejam em tramite na Camara; Sugerir
pronunciamentos sobre matérias em
tramitagdo no Legislativo ou sobre
acontecimentos que afetem a vida da
comunidade; Agendar, organizar e
assessorar o Presidente em reunides e
debates  externos; representar o
parlamentar em reunides e eventos por
determinacao daquele; Sugerir
encaminhamentos e pautas politicas; e
encaminhar e acompanhar  as
reivindicagdes de cidaddos perante
6rgaos externos;

Assessor
Parlamentar

Nivel
Médio

CC-03

Compete ao Assessor Parlamentar
acompanhar o agente politico nas
atividades do mandato; manter-se
esclarecido e atualizado sobre a
aplicacio das leis, normas e
regulamentos; zelar pelo patriménio e
matérias  disponibilizados para o
exercicio da atividade parlamentar;
controlar a agenda do vereador,
dispondo horarios de reunides, visitas,
entrevistas e solenidades; participar de
reunides providenciando a pauta e
convocagdo dos participantes, bem
como elaborar atas para manter
registrados os assuntos discutidos;
participar das reunides comunitarias
nos diversos setores designados pelo
vereador; efetuar levantamento de
demandas nos setores em que for
designado.

R$ 1.320,00

Assessor da
Mesa Diretora

Nivel
Médio

CC-03

Assessora a mesa da Camara nos
trabalhos parlamentares, observar as
fungdes da mesa no regimento interno;
coordenar as pautas de reunides
ordindrias e extraordindrias, de acordo
com a prescricdo do regimento interno;
assistir as comissOes prementes e as
temporarias de acordo com as
orientagdes das mesmas; executar
outras atividades de acordo com
orientacdo da mesa diretora.

R$ 1.320,00
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Assessor
Técnico

Nivel
Médio

CC-03

Prestar  assisténcia em  assuntos
relativos a drea de sua atuagdo,
elaborando e propondo programas de
trabalho, desenvolvendo atividades de
planejamento, organiza¢do, avaliagdo,
controle e orientagdo. Desenvolver
outras atividades correlatas.

R$ 1.320,00

Assessor
Legislativo

Nivel
Médio

CC-03

Prestar assessoria politico legislativa a
Camara Municipal, com as seguintes
atribui¢des de referéncia: assessorar os
parlamentares nas sessdes legislativas,
procedendo com a elaboragdo de oficios,
controle da expedi¢do e do recebimento
da correspondéncia da Camara
Municipal em matéria legislativa;
coordenar e anotar em livros préprios as
questdes de ordem levantadas m
Plenario e que tenham sido fixadas como
precedente regimental; conferir os
textos das leis a serem publicadas, bem
como oS respectivos autédgrafos,
comunicando as irregularidades
observadas; executar as tarefas
correlatas a assessoriano processo
legislativo.

R$ 1.320,00

Assessor
Técnico de
Audio e Video

Nivel
Médio

CC-03

Assessorar na  ambientagio  dos
trabalhos com a finalidade de obter
melhor qualidade de imagem e som;
operagdo de equipamentos, por
intermédio de recursos, linguagem e
tecnologia dentro dos padroes técnicos
dos diferentes meios de comunicagio;
verificar a qualidade de transmissao
dosome da imagem promovendo os
ajustes; conhecer todos 0s
equipamentos - mesa, equalizadores,
compressores e demais equipamentos
utilizados n a atividade.

R$ 1.320,00

Japaratuba, em 12 de dezembro de 2022

Lara Adriana Veiga Barreto Ferreira
Prefeita Municipal
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