ESTADO DE SERGIPE
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAO

TERMO DE REFERENCIA
(art. 18, I e art. 6°, XXIII da Lei n°® 14.133/2021)

Orgio Requisitante: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE PINHAO.

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM LOCACAO DE SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO DE CONTEUDO DIGITALIZADO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES

DA CAMARA MUNICIPAL DE PINHAO/SE.

1.0 — DEFINICAO DO OBJETO CONTRATUAL (a

rt. 6°, inc. XXIII alinea “a” da Lei n” 14.133/2021):

ITEM

DESCRICAO

UNID | QTD

PINHAO/SE.

[CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS COM LOCACAO DE
| |SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE CONTEUDO DIGITALIZADO,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE

[

-

MES | 12

r

1.1. Cronograma de Execucio:

Forma de entrega/execucgao:

|

( ) Imediata

Parcelada/Continua

{ X )

Local de entrega/execugao:

| Endereco: Municipio de Pinhao.

Prazo de inicio do

fornecimento/servico:

1

A ser realizado no Exercicio de 2026 e 2027.

.2 — O contrato tera o prazo de vigéncia de 12 (DOZE) meses contados a partir da data da sua assinatura.

Caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultanea, e autorizado formalmente pela

autoridade competente:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) A CONTRATANTE tenha interesse na continuidade dos servicos;

c) O valor do contrato permane¢a economicamente vantajoso para a CONTRATANTE, permitida a

negocia¢do com o contratado ou a extin¢ao contratual sem 6nus para qualquer das partes; e

d) A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

[.2.1 Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragdo devera verificar a

regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) ¢
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o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de

impedimento e de débitos trabalhistas ¢ junta-las ao respectivo processo.

2.0 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6° inc. XXIII alinea “b” da Lei n°
14.133/2021):
A presente contratagdo obedecera ao disposto no inciso 11, artigo 75 da Lei n® 14.133/21.
3.0 —- DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6° inc. XXIII alinea “c” da Lei n® 14.133/2021):
a) A contratacio de empresa especializada para prestacao de servicos de digitalizagdo de documentos
com locacdo de software para gerenciamento de conteudo digitalizado, oferecendo perspectivas

Gnicas e visualmente impactantes. Para garantir o sucesso da operagao, ¢ fundamental considerar os

seguintes aspectos.

04 — REQUISITOS PARA A CONTRATACAO (art. 6° inc. XXIII alinea “d” da Lei n° 14.133/2021):

A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante:

4.1Registro Comercial, no caso de empresa individual.

4.2Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em s¢ tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhados de documentos de eleigdo de seus
administradores.

4.3 Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em
eXercicio.

4.4 Decreto de autoriza¢do, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim O exigir.

A Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista sera comprovada mediante:

4.5 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

4.6 Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual ou prova de inscrigdo no cadastro de
contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade ¢

compativel com o objeto desta licitacdo. com seus respectivos prazos de validade em vigor.

4.7 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal mediante apresenta¢do de certiddo expedida
conjuntamente pela Receita Federal e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, na forma de lei
especifica;

4.8 Prova de Regularidade para com as Fazendas Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede da licitante,

ou outra equivalente, na forma de lel especifica: ’@
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4.9 Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), na forma de lei
especifica;
4.10 Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF),
demonstrando situagdo regular quanto ao cumprimento dos encargos sociais instituidos, na forma de lei
especifica;

Outros Elementos:
4.12 Declaracéo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢do Federal,

que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndao emprega
menor de dezessels anos;

4.13 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa Com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos te€rmos do art. 63,

inciso TV da Lei n® 14.133/202;

4.14 Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho € nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, nos termos do art. 63, § 1°da Lein® 14.133/21.

4.15 Declaracdo do licitante de observancia do limite na licitagio para obtengdo de beneficios da LC
123/2006. estando limitado as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracio Publica cujos valores

somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte. (art. 4°, § 2° da Lei n® 14.133/2021)

5.0 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, inc. XXIII alinea “e” da Lei n” 14.133/2021):
5 10 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133. de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugdo

sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes
neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagoes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

@v .

5.4 Nio sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
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6.0 —- MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6°, inc. XXI1I alinea “f” da
Lei n® 14.133/2021):

6.1 Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando
o que for necessério a regularizagao de falhas e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabivels.

6.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios. e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes

e prepostos, de conformidade com art. 120 da Le1 n® 14. 133/2021

7.0 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inc. XXIII alinea “g” da Lei n’ 14.133/2021):
7.1 Condicoes de pagamento:
7.1.1. Os precos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos ¢ demais despesas previsivels que possam
incidir sobre a realizacdo dos servigos, inclusive a margem de lucro.
7.1.2 - Os pagamentos serdo efetuados de acordo com a prestagdo dos servigos mediante a apresentagao dos
seguintes documentos:

a) Ordem(ns) de Servigos expedida pela Autoridade Competente;

b) Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servigo, atestada(s) e liquidada(s);

¢) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT, validas

no prazo minimo de 30 (trinta) dias da apresenta¢do da Nota Fiscal;
7.1.3 - Os documentos de cobranca relacionados acima, deverdo ser apresentados no endere¢o, Praga
Leandro Maciel. s/n. Centro, Pinhdo dos quais apos atestados pela autoridade competente e aprovados pelo
Fiscal do Contrato serio encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidagdo da despesa ¢ inclusdo na
lista classificatoria de credores;

714 - O pagamento das obrigacdes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem
cronoldgica das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°, Inciso IIl, da Lei n°

4.320/1964, art. 141 da Lein® 14.133/2021.
7.1.5. Os valores constantes das propostas ndo sofrerdo reajuste.
7.1.6 Podera ocorrer a majorag¢do dos pregos, visando manter o equilibrio econdmico-financeiro inicial do

contrato, nos termos do art. 124, 11 “d”, da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrado, por parte da
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contratada, alteracio substancial nos pregos praticados no mercado, em caso de forga maior, caso fortuito ou
fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisivels ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva
de risco estabelecida no contrato.

Paragrafo unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagao;

7.1.7 O prazo para resposta ao pedido de equilibrio econdmico-financeiro sera de 05 (cinco) dias, contado da
data do pedido da documentagao.

7.2 Garantias exigidas:

7.2.1. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Le1 n° 14.133/21, por

tratar-se de servico de execuc¢do imediata.

8.0 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inc. XXIII alinea “h” da
Lein® 14.133/2021):

8.1 O Prestador de Servigos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 1l da Lei n.” 14.133/2021;

8.2 O critério de julgamento adotado serda o de menor pre¢o, em atengdo ao inciso I, Art. 33 Lei n°
14.133/2021;

8.3 As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no item 4.0 deste Termo de Referéncia.

9.0 REQUISITOS DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera apresentar planilha discriminativa contendo:
a) nome do representante legal da empresa;
b) valor unitario ¢ total de cada item, bem como valor total da proposta, em moeda nacional, em
algarismo e por extenso;
¢) prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias:

d) dados bancarios da empresa. tais como numero da conta corrente, agéncia ¢ nome do banco onde

sera efetuado o pagamento;
e¢) CNPJ, telefone, endereco e e-mail;
f) garantia do objeto, contra defeitos de fabricacao.

g) assinatura do representante responsavel.
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9.2. A empresa devera apresentar ainda que nos pregos estio inclusos todos os custos, tributos e despesas
necessarias ao cumprimento integral do objeto ora licitado, nao sendo considerados pleitos de acréscimos a
qualquer titulo posteriormente;

9.3. A apresentagdo da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes nela contidas,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

9.4. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento

das condicdes necessarias para a o fornecimento dos materiais ou prestagao dos servigos.

10. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS N° 13.709/2018

101 A contratada devera observar a disposicio da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD,
comprometendo-se a manter sigilo de todas as informagGes em especial os dados pessoais € os dados
sensiveis repassados em decorréncia da execugdo do contrato. A contratada devera ter ciéncia da existéncia
da LGPD e, se compromete a adequar todos os procedimentos interno ao disposto na legislagdo, com intuito

de prote¢do dos dados pessoais repassados.

Pinhdao/SE, 28 de janeiro de 2026

K ilimeron Wivere, des Zonden -
KATIUSCIA OLIVEIRA DOS SANTOS

Técnico Responsavel pela Elaboracao
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