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ESTADO DE SERGIPE
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE PINHAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO |
1.1. Contratacao de empresa para capacitagéo e aperfeicoamento de servidores desta

casa legislativa.

1.2. Quantitativos: 03 (trés) inscrigoes
1.3. Prazo contratual: (30) trinta dias.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2 1. Qual foi a demanda? A capacitagdo de servi
diretoria Geral em anexo.

2.2. Demonstracdo da previséo no PCA: Sim

2.3. Houve ETP? Sim.

dores/vereadores, conforme DFD, da

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

31 Foi demonstrado em sede de ETP, que a melhor solucdo apontada seria a
contratacdo de empresa para realizagao de capacitagdo de servidores, com participagao
em curso de curta duragédo, atendendo assim a necessidade da demanda proposta, por se

mostrar de facil solugdo, escolhendo-se, individualmente, 0s temas para participagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

41 Foram estabelecidos critérios sustentaveis na contratagdo? N&o ha impactos
ambientais na contratagao.

4.2. Sera admitida subcontratagao? Nao

4.3. Sera exigido garantia? Nao

4.4. Ha a necessidade de vistoria? Nao

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Sera realizado por inexigibilidade de licitagao.

5.2. O curso ser realizado no dia 06 de junho de 2025, em Aracaju/SE.
5.3. O curso sera ministrado por palestrante devidamente qualificado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do

contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos em Lel.

Cabera ao gestor do Contrato
- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

- ac_ompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato,
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. acompanhar a manutengdo das condigoes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

Cabera ao fiscal do contrato:
- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;
- verificar a manutencéo das condigdes de habilitagao da contratada, com a solicitagao dos

documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias,

- atuar tempestivamente na solugao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagoes contratuais e reportar ao gestor do contrato;

7. PAGAMENTO DA CONTRATACAO
Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa OS elementos necessarios €
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao,

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valorapagar,; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacéo da regularizagdo da situagao, sem énus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor Estimado por servidor R$ 800,00 (oito mil reais)
Valor global estimado R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10100 - Camarsa Municipal de Pinhio
01.031.0008.2001 — Manutencdo da Camara Municipal

COmpetente para analise de conveniencia e oportunidade Para a contratacdo e demais
providéncias cabiveis.

Katiuscia Oliveira dos Santos
Auxiliar Administrativo

Técnica Responsave] pela Elaboracio
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