ESTADO DE SERGIPE ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 444 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta a elaboragio do Plano de
Contratagées Anual - PCA, no ambito do
Municipio de Arauda/SE e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAUA, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribui¢des legais e conferidas pela Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece as normas gerais de
licitagdo e contratagdio para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que a mesma Lei n° 14.133/2021 impde a necessidade de planejamento
no processo de contratagéo publica, trazendo, em seu bojo, a figura do planejamento como um
principio a ser observado;

CONSIDERANDO também, que aquela Lei estabeleceu que no processo licitatério devera ser
observado o planejamento, através da elaboragdo de Plano de Contratagdes Anual - PCA, o qual
tem como objetivos racionalizar as contratagdes, alinhar o planejamento estratégico e subsidiar
a elaboragdo das leis orcamentdrias; :

CONSIDERANDO ainda de acordo com a Lei de Licitagdes acima mencionada, que a fase
preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o Plano de Contratagdes Anual - PCA e com as leis orgamentérias sendo, portanto,
documento imprescindivel;

CONSIDERANDO por fim, que incumbe ao Municipio de Araud estabelecer normas e
procedimentos a fim de regulamentar, na esfera da Administracdo Publica Municipal, a
elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual - PCA,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Ficam regulamentadas as orientagdes e diretrizes para a elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual - PCA, no 4ambito do Municipio de Araud/SE.

Art. 2°, Para os efeitos deste Decreto serdo adotadas as seguintes defini¢des:
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I - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD: documento que fundamenta o PCA,
em que a unidade administrativa requisitante elabora, informa, evidencia e detalha a
necessidade de contratag@o ou renovagéo contratual;

II - Plano de Contratagdes Anual - PCA: documento que consolida as demandas que a
municipalidade, como um todo, planeja contratar ou prorrogar, no exercicio subsequente
ao de sua elaboragéo;

III — Setor demandante: unidade administrativa responsdvel por identificar a
necessidade de contratagdo e/ou renovagio do bem, servigo ou obra, e a requerer, por meio
de DFD;

IV — Ordenador de Despesa: agente ptblico com poder de decisdo indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenac¢do de despesas
realizadas no d&mbito do 6rgéo.

CAPiTULO II i
DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 3°. Cada setor demandante dever4 analisar e consolidar as suas demandas e informar, por
meio de DFD, tanto as contrata¢des de custeio, quanto as de investimento que necessitem ser
realizadas.

§1°. O encaminhamento do DFD depende de autorizagdo do(s) ordenador(es) de
despesa(s) da unidade administrativa requisitante, ou de outro servidor formalmente
designado. '

§2°. Seréo registrados no PCA os itens referentes a novas contratagdes e prorrogagoes
contratuais, inclusive em relagfo aos servigos de natureza continuada.

§3°. Além das contratagcGes e prorrogagdes que pretendam realizar no exercicio
subsequente, acima mencionadas, também serdo incluidas no PCA as contratagGes
diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 € 75 da Lei n° 14.133/2021 e as contratagdes
que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagdo, convénios e outros
instrumentos de repasse.

§4°. Nio serdo incluidas no PCA as demandas urgentes e as emergenciais ou calamitosas,
assim entendidas aquelas hipdteses previstas nos incisos VII e VIII do caput art. 75 da
Lei n® 14.133/2021.

Art. 4°. Para elaboragio do PCA o setor demandante preencherd e encaminhard o DFD com as
seguintes informagdes:
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I - justificativa da necessidade da contratagio;
II - descrigédo do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratag3o;

V - indicag@o da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo, estabelecido em baixo, médio ou
alto, conforme seja a necessidade administrativa para atendimento do interesse publico;

VII - indicagéo de vinculo ou dependéncia do objeto pretendido com a aquisigio de outro
bem ou contratacdo de servigo para que seja determinada a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome do setor demandante com a identificag@o do responsavel.

CAPITULO 111
DA FORMALIZACAO DE DEMANDA, CONSOLIDAGCAO E ELABORACAO DO
CALENDARIO DE CONTRATACOES

Art. 5° Os setores demandantes deverdo encaminhar os DFD’s devidamente elaborados e
preenchidos, atendidos os requisitos do art. 4° deste Decreto, & Secretaria Municipal de
Administrago e Planejamento - SEMAP, até o dia 31/03 (trinta e um de margo) de cada ano-
calendario de elaboragédo do PCA.

Art. 6°. Encerrado o prazo previsto no art. 5° deste Decreto, a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento - SEMAP devera analisar e agregar os documentos de
formalizagdo de demanda, adequando e consolidando as demandas encaminhadas por cada
setor demandante, durante o periodo de 1° a 30/04 (primeiro a trinta de abril) do ano-calendério
de elaboragg@o do PCA para formalizar o respectivo Plano.

Art. 7°. Durante o periodo de consolida¢&io mencionado no art. 6° deste Decreto, o Secretaria
Municipal de Administragdo e Planejamento - SEMAP elaborara minuta de Calendario de
Contratagdes, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio
do processo de contratagdo, calendario esse que integrard o PCA.

] CAPITULO IV i
DA ANALISE, APROVACAO E PUBLICACAO DO PCA
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Art. 8°. Até o dia 10/05 (dez de maio) de cada exercicio de elaboragdo do PCA, a respectiva
minuta do plano devera ser encaminhada pela Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN, de
modo a garantir alinhamento com o planejamento estratégico.

Art. 9°. Constatada a necessidade de alteragdes na minuta do PCA, a Secretaria Municipal de
Finangas - SEFIN, mediante despacho fundamentado, devolvera o processo a Secretaria
Municipal de Administragdo e Planejamento - SEMAP, indicando, especificadamente, os
pontos a respeito dos quais solicita alteragSes e os pardmetros a serem observados a fim de se
promover os ajustes que entender necessarios para adequagio do PCA.

Art. 10. A minuta do PCA, aprovada pélas Secretarias Municipais de Administra¢do e de
Finangas, devera ser apresentada até o dia 25/05 (vinte e cinco de maio) do ano-calendério de
elaboragdo do PCA, a Controladoria Geral do Municipio - CGERAL.

Art. 11. Apos andlise pela Controladoria Geral do Municipio - CGERAL, a minuta do PCA
sera remetida ao(s) Ordenador (es) de Despesa(s), até o prazo previsto no art. 10 deste Decreto,
para verificagéo e aprovagdo, até o dia 10/06 (dez de junho) do ano-calendario de elaboragdo
do PCA. ' .

Paragrafo unico. O(s) ordenador(es) de despesa (s) podera(do) reprovar itens constantes
do PCA ou, se necessario, devolvé-lo & Secretaria Municipal de Administra¢éo,
Planejamento - SEMAP para realizar adequagdes, em conjunto com os setors
demandantes, devendo ser observada, por todos, a data limite para aprovagéo estabelecida
no caput deste artigo.

Art. 12. Aprovado o PCA, compete & Secretaria Municipal de Administragfio e Planejamento -
SEMAP elaborar, de forma definitiva, o Calendario de Contratagdes previsto no art. 7° deste
Decreto, em consonancia com o que foi aprovado, no prazo méximo de 05 (cinco) dias. B

Art. 13. Apds aprovagdo pelo(s) Ordenador(es) de Despesa(s), o PCA, e o Calendario de
ContratagGes dele integrante, serd publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, na forma da Lei n° 14.133/2021, e disponibilizado no Diario Oficial da Prefeitura de
Araud/SE. ' o ‘

Paragrafo Unico: considerando que o Municipio de Arau4 possui menos de 20.000 (vinte mil)
habitantes, até 1° de abril de 2026 estara dispensado da publicagdo no PNCP que alude o caput
deste artigo, devendo observar o disposto no paragrafo nico do art. 176 da Lei Federal
14.133/2021, qual seja, a publicagfo no sitio eletrdnico oficial admitida a publicagfo do extrato;
bem como disponibilizar a verséo fisica dos documentos vedada a cobranga de qualquer valor
referente ao fornecimento de edital ou de copia de documento, que ndo sera superior ao custo
de sua reprodugdo grafica.

CAPITULOV
DA REVISAO E DA ALTERACAO DO PCA
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Art. 14. Durante o ano-calendério de sua elaborag&o, o PCA podera ser revisado e alterado por
meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

I - no periodo de 01/07 (primeiro de julho) a 15/07 (quinze de julho) do ano de sua
elaboragdo, para a sua adequagiio a proposta orgamentaria do 6érgdo ou entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

II - nos trinta dias posteriores a publicag¢gio da Lei Orgamentaria Anual - LOA, respeitado
o0 ano-calendério, para adequag@o do PCA ao or¢amento aprovado para aquele exercicio
subsequente.

§1°. Nas hipoteses de revisdo deste artigo, as modificagdes no PCA serdo aprovadas pela
autoridade que o aprovou nos prazos previstos nos incisos I e II do caput.

§2°. As revisdes do PCA deverdo ser publicadas na forma do art. 13 deste Decreto a cada
ocorréncia, de acordo e nos prazos previstos nos incisos I e II do caput.

Art. 15. Durante o ano-calendério de sua execugdo, o PCA podera ser alterado, por meio de
justificativa apresentada pelo responsavel ou interessado pela sua alteragfo, devidamente
aprovada pela autoridade competente que o aprovou.

Paragrafo unico. A alteragéo do PCA, durante o ano-calendario de sua execugdo, dar-
se-4 em decorréncia de fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar a sua
necessidade, devendo ser publicada na forma do art. 13 deste Decreto, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, a cada ocorréncia.

Art. 16. A aprovagio de crédito ‘supl‘eme'n‘tar podera ensejar a alteragdo do PCA.

Art. 17. O Calendério de Contratagdes sera atualizado, e publicado, pela Secretaria Municipal
de Administragdo e Planejamento - SEMAP sempre que houver alteragdo do PCA.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DO PCA

Art. 18. Durante a execugdo do PCA, a Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
- SEMAP e a Controladoria Geral do Municipio - CGERAL observardo se as demandas
encaminhadas constam no plano vigente.

§1°. As demandas constantes no PCA serdo formalizadas em processo de contratagéo e
encaminhadas ao Departamento de Licitagdo com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data de contratagdo pretendida, sempre observado o Calendario de
Contratagdes.
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§2°. As demandas que ndo constarem no PCA poderfio ensejar a sua alteragdo, caso
justificadas, observado o disposto no art. 15 deste Decreto, se forem aprovadas pelo(s)
Ordenador(es) de Despesa(s).

§3°. Os setores demandantes poderdo, mediante justificativa, solicitar o cancelamento de
demandas constantes no PCA, ou solicitar a modificagdo da data programada para
contratacfo, observado o disposto no art. 15 deste Decreto, desde que devidamente
aprovado pelo(s) Ordenador(es) de Despesa(s).

Art. 19. A partir do més de julho do ano-calendario de execugdo do PCA, a Secretaria
Municipal de Administraggo e Planejamento - SEMAP elaborara relatdrios de riscos referentes
a provavel nédo efetivagio da contratagdo de itens constantes do plano até o término daquele
exercicio.

§1°. O relatoério de riscos terd frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo devera
ocorrer, no minimo, nos meses de setembro € novembro de cada ano.

§2°. O relatério de que trata o §1° serd encaminhado a Controladoria Geral do Municipio
para adogdo das medidas de corregdo pertinentes.

Art. 20. Ao término do ano de vigéncia da execugdo do PCA, no prazo de até 90 dias (noventa),
sera elaborado relatério final para as contratagdes planejadas e ndo realizadas, onde serfio
justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugdo, €, s€ permanecerem necessarias,
subsidiardo e poderfo ser incorporadas ao plano de contrata¢des referente ao ano subsequente.

Paragrafo inico. Somente poderfio ser incorporadas ao Plano de Contratagdes Anual do
ano subsequente as contratagdes planejadas e ndo realizadas por motivos de
impropriedade ou incapacidade absoluta, sendo que aquelas ndo executadas por falta de
planejamento ou desidia ndo seriam consideradas necessarias e, assim, ndo deverfo
integrar o referido PCA imediatamente posterior.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. O Prefeito Municipal podera editar normas complementares ao disposto neste Decreto
e disponibilizar informagdes adicionais, sendo os casos omissos deliberados de acordo com a
legislag¢do vigente.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

§1°. Os editais publicados apds a data de entrada em vigor deste Decreto poderdo ser
adequados aos termos do mesmo, se regidos pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
pela Lei n°® 10°520’, de 17 de julho de 2002, e pela Lei n° 12.462, de 4 de agosto de 2011.
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§2°. As licitagdes cujos editais tenham sido publicados e regidos pela Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021 deverdo, neecssartamgnte, observar o disposto neste Decreto.

efeito Mumczpal
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Revisdo —2°
- periodo/Aprovagdo da LOA

Secretaria Municipal de
Administraggo e Planejamento —

ANEXO UNICO
G e s AR MR- ARRICE 0 PR Y
. Secretaria Municipal de
Levanta[r)neeg:;lga}:mvm de Administraggo e Planejamento - Até 31/03
SEMAP
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e Administraggo e Planejamento - 1°a 30/04
Elaboragdo de Minuta do SEMAP
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Encaminhamento da Minuta | Secretaria Municipal de Finangas — Até 10/05
do PCA SEFIN
- . Controladoria Geral do Municipio - .
Andlise da Minuta do PCA CGERAL Até 25/05
Verlﬁﬁﬁ? 1i)tae :g?gffa" a8 Ordenador(es) de Despesa(s) Até 10/06
Elaboragio do Calendario de Segetaria Municip alds Pr'azo m@ximo d e 05
Contratagdes Administraggo e Planejamento — (cinco) dias apds sua
R SEMAP aprovacdo
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Orcamentaria SEMAP julho)
Nos trinta dias
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da LOA, respeitado o

SEMAP (-
ano-calendério
‘ , Imediatamente ap6s os
Publicagiio do PCA ; S.ec':retar1~a Mllillumpal de ;»H};ta 'dl;ls rdelaﬁwo's a0
Definitivo. A ministragdo e Planejamento - erio 0 de Revisao,
SEMAP respeitado o ano-

calendario
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