PORTARIA N° O 12025
De 30 de maio de 2025

Regulamenta a politica de Acesso as informagodes
Publicas da Camara Municipal de Estancia/SE

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ESTANCIA/SE, no uso de suas
atribuigdes legais e institucionais conferidas pelo Regimento Interno desta Casa de

Leis:

Art. 1° A Transparéncia Ativa e Transparéncia Passiva da Céamara
Municipal de Estancia/SE passam a ser reguladas por esta Portaria.

Art. 2° Para fins desta Portaria entende-se por:

| — Transparéncia Ativa — divulgacao de informagGes por iniciativa da Camara
Municipal de Estancia, especialmente por intermédio de seu portal da
transparéncia e do seu sitio eletrénico, independentemente de solicitagao;

Il — Transparéncia Passiva — disponibilizagao de informagdes da Camara
Municipal de Estancia de acordo com as solicitagdes da sociedade;

lll — Gestor do Portal da Transparéncia — responsavel pela disponibilizacao e
atualizagao das informagdes pelo portal da transparéncia da Camara Municipal de
Estancia, conforme disposto no art. 8° desta Portaria;

IV — Gestor do Sitio — responsavel pela disponibilizacdo e atualizagéo das
informagdes no sitio eletrénico da Camara, conforme disposto no art. 9°;

V - Gestores de Contetdo - responsavel pela geragao das informagdes a serem
disponibilizadas no portal da transparéncia e sitio eletrénico da Camara.

Art. 3° O portal da transparéncia da Camara disponibilizara informagdes sobre a
gestao administrativa e financeira da Camara observando o disposto no art. 8° da
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

| - Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecgo e telefone da
Camara Municipal de Estancia e horarios de atendimento ao publico;

Il - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il - Registros das despesas,;
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CAMARA MUNICIPAL DE ESTANCIA
IV - Informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - Relagao de pessoal,
VI - Tabelas de pagamento e de remuneragdes;

VIl - Detalhes das licitagdes realizadas, incluindo todas as fases, documentos
relevantes, e informagdes sobre processos de dispensa e inexigibilidade;

VIII - Publicagao de dados detalhados sobre as receitas, incluindo classificagées
orgamentarias detalhadas e comparagdes entre previsdes e execugdes reais;

IX - Divulgacao das informagdes completas sobre obras publicas, incluindo status,
etapas, percentuais de conclusao e prazos de término;

X - Acesso a integra das prestagdes de contas anuais, relatérios de gestao fiscal,
e outros documentos de planejamento como o Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orgamentarias e a Lei Orgamentaria Anual;

Xl - Detalhamento das atividades da Ouvidoria, incluindo informagdes de contato,
horarios de atendimento e servigos disponiveis;

XlI - Conformidade e regulamentagdo em relagdo a Lei Geral de Protegdo de
Dados e ao Governo Digital, detalhando o responsavel pelo tratamento de dados
e as politicas aplicadas.

Paragrafo unico - O acesso ao portal da transparéncia se dara por intermédio do
sitio eletronico da Camara em link visivel e de facil acesso.

CAPITULO | — DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 4° O sitio eletronico da Camara devera disponibilizar informagdes sobre o
processo legislativo, projetos de leis, vereadores e outras informagoes relevantes
sobre o funcionamento da Camara Municipal de Estancia.

Art. 5° Fica delegada, de forma secundaria, a fungao de gestor do sitio ao servidor
encarregado pela secretaria geral da camara e & empresa de tecnologia
responsavel pela infraestrutura do sitio.

Art. 6° O sitio da Camara e o portal da transparéncia deverao pemitir ao
interessado comunicar-se por via eletrénica para fins de atendimento da
Transparéncia Passiva, contendo a respectiva instrugao de procedimentos.
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: CAMARA MUNICIPAL DE ESTANCIA
Paragrafo unico - O portal da transparéncia devera conter perguntas e respostas

frequentes e relatério estatistico de atendimento a Transparéncia Passiva.

Art. 7° Cabe ao gestor do Portal da Transparéncia:

| - Zelar pela disponibilizagdo das informagbes no portal da transparéncia
conforme o contetdo e cronograma definidos pela Mesa Diretora,

Il - Monitorar e cobrar a atualizagao das informagdes disponibilizadas no portal da
transparéncia, solicitando providéncias aos Gestores de Conteudo de cada

informacao;

Il - Aprovar as informagbes previamente a disponibilizagdo no Portal da
Transparéncia quanto a forma e coeréncia;

IV - Encaminhar ao servidor ou a empresa contratada para este fim, as
informacgdes a serem disponibilizadas no portal da transparéncia;

V - Definir em conjunto com a empresa contratada para este fim, o layout do portal
da transparéncia,

Art. 8° Cabe ao gestor do sitio eletronico da Camara:
| - Zelar pelo cumprimento do contido no art. 4° desta Portaria;

Il - Monitorar e cobrar a atualizagao das informagdes disponibilizadas no sitio da
Camara, solicitando providéncias aos gestores de contetido de cada informagao;

Il - Aprovar as informagdes previamente a disponibilizagdo no sitio da Camara
quanto a forma e coeréncia,

IV - Encaminhar ao servidor ou a empresa contratada para este fim, as
informagdes a serem disponibilizadas no sitio da Camara;

V - Definir em conjunto ao servidor ou @ empresa contratada para este fim, o layout
do sitio da Camara.

VI - Definir em conjunto com a Comissao de Transparéncia Publica, Informagao,
Protegdo e Gestdo de Dados da Camara Municipal de Estancia a forma de
disponibilizagao das informagdes no sitio da Camara;

Art. 9° Cabe ao gestor de conteudo:
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| CAMARA UNCIPAL DE ESTANCIA |
| - Prover as informagbes necessanas e atualizadas para disponibilizagéo no portal

da transparéncia ou sitio eletrénico da Camara, na forma estabelecida pelo gestor
do portal da transparéncia ou gestor do sitio,

Il - Especificar e efetuar, se necessario, adequagdes nos sistemas informatizados
que acumulam as informagbes a serem disponibilizadas no portal da
transparéncia ou sitio da Camara,

Art. 10 Fica delegado & Comissdo de Transparéncia Publica, Informagao,
Protegdo e Gestao de Dados as fungdes de Gestor do Portal da Transparéncia,
do Sitio e de Conteudo.

Art. 11 Cabe ainda & Comissao de Transparéncia Publica, Informagao, Prote¢ao
e Gestao de Dados da Camara Municipal de Estancia:

| - A aprovagao acerca das informagdes previamente a disponibilizagao no portal
da transparéncia da Camara,

Il - Disponibilizar as informagbes para acesso publico no sito e portal da
transparéncia da Camara,

Il - Prover ferramenta de pesquisa de contetdo, que permita 0 acesso a
informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreenséo;

IV - Prover meios necessarios a geragao das informagdes para disponibilizagao
no sitio e portal da transparéncia da Camara, inclusive com adequagbes de
sistemas informatizados, quando necessario,

V - Prover mecanismo que possibilite a gravagdo de relatérios em diversos
formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tals como planilhas e
texto, de modo a facilitar a analise das informagdes;

VI - Prover mecanismo que possibilite o acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina,

VIl - Manter histérico e copia de seguranga de todas as informagbes
disponibilizadas no sitio e portal da transparéncia da Camara,

VIl - Definir juntamente & Assessoria de Comunicagdo da Camara o layout das
artes e informagdes publicadas no sitio e no portal da transparéncia;
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CAMARANUN poet
IX - Prover mecanismo de registro e acompanhamento de informagées solicitadas
por Transparéncia Passiva.
CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secao |

Disposigoes Gerais

Art. 12 Fica delegada a Ouvidoria da Camara Municipal de Estancia a gestao da
Transparéncia Passiva, que se dara por intermédio do Servigo de Informagdes ao
Cidadao - SIC, que tem, entre outras, as fungoes de:

1 - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes, encaminhando-o
aos setores responsaveis, quando for o caso;

Il - Receber e protocolizar os requerimentos de acesso a informages, formulados
presencialmente, encaminhando-os aos setores responsaveis e fornecendo
comprovante de recebimento aos interessados;

lll - Informar sobre a tramitagéo dos pedidos de acesso;

IV - Controlar os prazos de respostas dos pedidos de acesso, informando aos
setores responsaveis a proximidade do término do prazo;

V - Receber as informagées prestadas pelos setores responsaveis,
encaminhando-as aos interessados;

VI - Manter histérico dos pedidos recebidos.

Art. 13 Os pedidos de acesso a informagdes poderao ser formulados pela internet
ou presencialmente, em ambos os casos através de formulario padronizado,
sendo permitido o requerimento de apenas uma informagéo por formulario.

Segaolll
Do Atendimento Virtual (internet)

Art. 14 O atendimento pela internet deverd se dar através de formulario de
preenchimento imediato e no préprio site ou portal da transparéncia, que devera
registrar nome completo, nimero do CPF/CNPJ, enderego fisico e enderego
eletrénico do requerente.
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CAMARA HUNICIPAL DE ESTANCIA
Art. 15 A Comisséo de Transparéncia Publica, Informagao, Protegao e Gestao de
Dados da Camara Municipal de Estéania providenciara meios para que os pedidos
referidos nesta Segdo sejam encaminhados diretamente a Ouvidoria da Camara
Municipal de Estancia, por meio eletronico.

Art. 16 Constatando a Ouvidoria que a informagao solicitada esta disponivel no
Portal da Transparéncia ou sitio da Camara, devera responder imediatamente ao
interessado, por e-mail que contera, sempre que possivel, o link para a informagao
desejada.

Segao lll
Do Atendimento Presencial

Art. 17 O sitio da Camara Municipal de Estancia e o portal da transparéncia
deverdo informar e orientar os cidaddos sobre os horarios de atendimento, além
de disponibilizar o formulério para solicitagéo publica, no formato do Anexo Unico
a esta Resolugao, para gravagao pelo usuério (“download”) e impressao.

§ 1° A Ouvidoria mantera, durante todo o horario de atendimento, a disponibilidade
de vias do formulario de solicitacdo, ja impressas, para qualquer interessado.

§ 2° Nao seréo recebidos pedidos formulados verbalmente ou por meio escrito
diverso do formulario constante do Anexo Unico.

Art. 18 Constatando o atendente que a informagéo solicitada se encontra no Portal
da Transparéncia, devera informar imediatamente este fato ao interessado.

Art. 19 Constatando o atendente que a informagdo solicitada se encontra em
publicagdo do Diario Oficial do Municipio de Estancia - DOM devera informar ao
interessado sua disponibilizagdo na internet ou, se este preferir a consulta em
papel, no Arquivo da Camara Municipal.

Art. 20 Nao sendo o caso dos artigos anteriores, o atendente devera protocolar o
pedido, datando, numerando sequencialmente e fornecendo comprovante de
recebimento ao interessado, informando-o ainda do prazo legal para resposta.

Segao IV
Das Disposi¢goes Comuns a Todas as Formas de Atendimento

Art. 21 Nao serdo aceitos pedidos genéricos, cuja identificacdo do suporte
documental da informagdo requerida fique inviabilizada, ou pedidos

Rua Gumercindo Bessa, S/N - Centro — Estincia/SE - CEP 49.200-000 - Tel: (79) 3522-2298
Fax: (79) 3522-3257 presidencia@camaradeestancia.se.gov.br

Scanned with

'8 CamScanner’



desarrazoados, que requeiram a produgao ou o0 processamento dos dados por
parte do setor ou entidade publica demandada.

Art. 22 Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitagdo de informagdes de interesse geral, sendo facultado a Céamara
Municipal de Estancia baixar o pedido em diligéncia, para que o interessado o
justifique, em caso de infragéo as diretrizes deste artigo.

Art. 23 Nao se tratando de informagao sigilosa ou pessoal, nem incidindo as
vedagdes dos Arts. 21 e 33, a Ouvidoria solicitara a instrugéo ao setor que detenha
a informacgao, alertando-o do prazo para atendimento.

§ 1° Havendo dvida, por parte da Ouvidoria, quanto ao carater sigiloso ou pessoal
da informagdo, ou ainda sobre a incidéncia dos Arts. 21 e 33 desta Portaria,
devera formular consulta & Assessoria Juridica, que a respondera no prazo de 5
(cinco) dias.

Art. 24 O pedido de acesso devera ser respondido em prazo néo superior a 20
(vinte) dias, ao final do qual a Ouvidoria devera:

I - Comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a
reprodugao ou obter a certidao;

Il - Indicar as razédes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido;

Il - Comunicar que nao possui a informagdo, indicando, se for do seu
conhecimento, o érgéo ou a entidade que a detenha.

§ 1° O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 2° Quando néo for autorizado o acesso, por se tratar de informagao sigilosa ou
pessoal, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso,
prazos e condigdes para sua interposigdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciagao.

§ 3° A informagao armazenada em formato digital sera assim fornecida, caso haja
anuéncia do requerente, sendo esta presumida no caso de pedidos efetuados pela
internet.
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CAMARA NUNICIPAL DE ESTANCIA
§ 4° Sempre que nao haja a necessidade de entregar documento em papel, a
resposta devera se dar por meio eletrénico (“e-mail”), mesmo que a solicitagdo

tenha sido presencial.

Art. 25 Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serao
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informagao, procedimento esse que
desonerara a Camara Municipal de Estancia da obrigagdo de seu fornecimento
direto, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos.

§ 1° Na hipétese de declaragéo prevista no caput, é facultado & Camara Municipal
de Estancia baixar o pedido em diligéncia, para que o interessado comprove a
insuficiéncia de recursos, suspendendo-se, até final apuragao, o prazo previsto no
art. 24.

§ 2° Constada a falsidade da declaragdo, o interessado serd comunicado do
indeferimento da gratuidade e da possibilidade de recurso; que se processara na
forma do art. 29.

Art. 26 O servigo de busca e fornecimento da informagéo € gratuito, salvo nas
hipéteses de reprodugao, impressao ou digitalizagao de documentos, situagdo em
que sera cobrado o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e
dos materiais utilizados.

§ 1° Ato da Mesa Diretora podera estabelecer o valor referido no caput, mediante
proposta de Resolugéo fundamentada da Comissao de Transparéncia Publica,
Informacgao, Protecédo e Gestao de Dados.

§ 2° Cabera também a Mesa Diretora da Camara propor a atualizagao do valor
inicialmente fixado, quando que este se tomar insuficiente para ressarcir os
custos.

§ 3° A Resolugéo referida no § 1° regulamentara também os procedimentos para
recolhimento, no Fundo Especial da Camara Municipal de Estancia, do valor
referido no caput, e para sua comprovagao, como requisito para recebimento do
material.

§ 4° Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo aquele
cuja situagdo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio
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_ CAMARA MUNICIPAL DE ESTANCIA
ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de
1983, com a apresentagao de declaragéo de hipossuficiéncia financeira.

Art. 27 Quando se tratar de acesso a informagé@o contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade devera ser oferecida a consulta de
copia, com certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtengdo de cépias, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reprodugdo seja feita por outro meio que nao ponha em risco a conservagéo do
documento original.

Art. 28 E direito de o requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de
acesso, por certidao ou cdpia.

Art. 29 No caso de indeferimento de acesso a informagdao ou as razdes da
negativa do acesso podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia, dirigido @ Mesa Diretora.

§ 1° A ciéncia referida no caput sera presumida pelo envio de comunicagéo ao
endereco eletrénico indicado pelo requerente no ato do pedido.

§ 2° Interposto o recurso, sera formado processo administrativo, no qual devera
se manifestar, em prazo nao superior a 10 (dez) dias, cada a QOuvidoria e a
Procuradoria-Geral, antes de sua decisao final.

§ 3° Na reunido em que apreciar o recurso, a Mesa Diretora podera requisitar a
presenca do Ouvidor e da assessoria juridica, para esclarecimentos.

Art. 30 Provido o recurso, a Mesa Diretora determinard que se adotem as
providéncias necessarias para fornecimento da informagdo, na forma desta
Portaria € no menor prazo possivel.

Art. 31 Nao podera ser negado acesso a informagao necessaria a tutela judicial
ou administrativa de direito individual.

Paragrafo Gnico - No caso previsto neste artigo, tratando-se de informagéo
sigilosa ou pessoal, o interessado devera firmar termo de compromisso de manter
sigilo sobre a informag&o recebida e de néo utiliza-la para outro fim que né@o a
tutela de direito individual proprio, sob pena de responsabilizagéo.
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CAMARA NUNIIPAL DE ESTANCIA
CAPITULO Il

DA CLASSIFICAGAO DAS INFORMAGOES
Secao |
Das Informacgoes Sigilosas

Art. 32 As informagdes detidas pelo Poder Publico classificam-se em comuns,
sigilosas e pessoais.

Art. 33 Nao se dara acesso a informagdes protegidas por hipéteses legais de sigilo
e de segredo de justica, bem como de segredo industrial decorrente de exploragéo
direta de atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade
privada que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 34 Sao consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado
e, portanto, passiveis de classificagdo, nos termos do art. 24 da Lei Federal n°
12.527/11 as informagdes cuja divulgagéo ou acesso irrestrito possa:

| - Pér em risco a autonomia municipal;

Il - Prejudicar ou por em risco a condugdo de negociagoes estratégicas para a
Municipalidade, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais, ou ainda pelo Poder Executivo do Municipio;

1l - Pér em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;
IV - Prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes quanto a Seguranga do
Legislativo;

V - Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico
ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse

estratégico municipal;
VI - Oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria do
Municipio;

VIl - Pér em risco a seguranca de instituigoes ou de altas autoridades municipais
e seus familiares, ou autoridades nacionais e estrangeiras em transito no
Municipio.

Art. 35 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE ESTANCIA

Sala das Sessées da Camara Municipal de Estancia, 30 de maio de 2025.

Pedro Kaiq reire Menezes
Presidente da CME
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