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CAMARA MUNICIPAL DE ESTANCIA

PORTARIA N° 122/2022

DE 01 DE NOVEMBRO DE 2022.

Institui a Politica Geral de Privacidade
e Protecdo de Dados Pessoais no ambito do
Poder Legislativo de Esténcia.

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde
sobre o tratamento de dados pessoais em todo o territério nacional; a
necessidade de regulamentar no ambito do Poder Legislativo de Estancia as
diretrizes de protecdo de dados pessoais, e de implementar a Lei Geral de
ProtecZo de Dados Pessoais; o fato de que o tratamento de dados pessoais passa
por diferentes pessoas nos setores administrativos, bem como por diferentes
meios de operacdo, armazenamento e comunicacdo; a extensdo da protecdo da
privacidade e dos dados pessoais prevista naquela lei aos meios fisicos e

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ESTANCIA, Estado de Sergipe, no uso de suas
atribuicbes legais, resolve:

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica instituida a Politica Geral de Privacidade e Protecdo de Dados
Pessoais, em meios fisicos ou digitais, no &mbito do Poder Legislativo de
stancia, como parte integrante de sua estrutura normativa, que seguird os
rincipios, as diretrizes e os objetivos compativeis com os requisitos previstos
na legislac3o brasileira, além de boas praticas e normas internacionalmente
aceitas.

§ 1° A politica instituida nesta portaria se aplica a qualguer operagdo de
tratamento de dados pessoais realizada pelo Poder Legislativo de Estancia,
independentemente do meio ou do pais onde estejam localizados os dados, desde

que Lenham sido coletados em territdrio nacional.

§ 2° Os servidores, colaboradores internos e externos e quaisquer outras pessoas
gue realizam tratamento de dados pessocais no Poder Legislativo de Estéancia se
sujeitam as diretrizes, as normas e aos procedimentos previstos nesta port@rfa
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e s8o responsivels por garantir a protegdo de dados pessoais a gue tenham
acesso.

Art. 2°. Para os efeitos desta portaria, considera-se:

I - dado pessoal: informagdo relacionada & pessoa natural identificada ou
identificavel, ou seja, qualguer informacdo que permita identificar, direta ou
indiretamente, um individuo;

IT - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacgdo de

carater religioso, filosdéfico ou politico, dado referente & satde ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

IIT - dado anonimizado: dado relativo a um individuo que ndo possa ser
identificado, pois passou por algum meio técnico de tratamento para garantir
sua desvinculacdo, direta ou indireta, a uma pessoa;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido
em meio fisico ou eletrdnico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo
objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, a guem competem as decisbes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador para atuar como canal
de comunicacdo entre este, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecd@o de Dados;

iX - tratamento de dados pessoais: toda operacdo exercida sobre dados
pessoais, compreendendo a coleta, a producdo, a recepcgdo, a classificacdo, a
utilizacdo, o acesso, a reproducdo, a transmissdo, a distribuicdo, o
processamentoy o0 arquivamento, o armazenamento, a eliminacdo, a avaliacdo ou o
controle da informacdo, a modificacdo, a comunicacdo, a transferéncia, a difusédo
ou a extracdo;

X - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

XTI - anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis que
impossibilitem qgue um dado seja associado, direta ou indiretamente, a um
individuo;

XIT - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual
o titular congorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;
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XIIT - blogueio: suspenséo temporéria de qualquer operacdo de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XIV - eliminacdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em
banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XV - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais
para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVi ~ compartilhamento de dados: comunicagdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais entre 6rgdos publicos e privados;

VII - relatdrio de impacto na protecdo de dados pessoais: documentacgdo do
controlador com a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoals gue
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como
das medidas e mecanismos de mitigacdo de risco;

>4

XVIII - RAutoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD: 6rgdo da
administracdo puGblica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o
cumprimento da legislacdo de protecdo de dados pessoais em todo o territdrio
nacional.

t. 3°. As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo observar a boa-
e os sequintes principios:

I - finalidade legitima, especifica e explicita, que deverd ser informada
ao titular, sendo vedado o tratamento posterior dos dados para outras
idades e fins discriminatdrios, ilicitos ou abusivos;

IT - &adeguacd@o do tratamento dos dados pessoals, compativel com as
finalidades informadas ao titular;

11T - necessidade do tratamento dos dados pessoais limitada aos objetivos
para os guails serdo processados, abrangendo somente os dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos, em relacdo a finalidade do tratamento dos dados
para a qual foram coletados;

iV - garantia, ao titular, de livre acesso, de forma gratuita e facilitada,
ao tratamento de seus dados pessoais;

V - garantia, ao titular, de exatiddo, clareza, relevédncia e atualizacéo
de seus dados pessoais, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - garantia, ao titular, de acesso facilitado a informacdes claras e
sas sobre a realizacdo do tratamento de seus dados pessoais e os
respectivos agentes de tratamento;

VII - utilizac3o0 de medidas técnicas e administrativas de seguranca e

prevencdo adequadas ao tratamento e & protecdo de dados pessoals nos casod d
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acessos ndo autorizados e de situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo,
perda, alteracdo, comunicacdo ou difusdo;

VIIT ~ proibicdo do tratamento de dados pessoais para fins
discriminatdrios, ilicitos ou abusivos;

IX - responsabilizacdo e prestacdo de contas dos agentes de tratamento
quanto ao dever de cumprir as normas legais e regulatdédrias de protegdo de dados
pessoais.

Art. 4°. O objetivo geral desta portaria é garantir a gestdo sistemdtica e

efetiva de todos os aspectos relacionados a protegdo de dados pessoais e dos
direitos de seus titulares no 3mbito do Poder Legislativo de Estancia.

Pardgrafo Gnico. S3o objetivos especificos desta portaria:

I - assegurar niveis adequados de protecdo aos dados pessoais tratados pelo
Poder Legislativo de Esténcia;

II - orientar quanto a adogdo de controles técnicos e administrativos para
atendimento dos requisitos de protecdo de dados pessoais;

IIT - garantir aos titulares de dados pessoais os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural;

IV - prevenir possiveis causas de violacbes de dados pessoais e incidentes
de seguranca da informacdo relacionados ao tratamento de dados pessocais;

V - minimizar os riscos de violacdo de dados pessoals tratados pelo Poder
Legislativo de Esténcia e gqualquer impacto negativo que resulte dessa violacdo.

Art. b5°. S3do direitos do titular de dados pessoais tratados pelo Poder
Legislativo de Esténcia.

I - confirmar a existéncia de tratamento;

IT - acessar os dados;

I1II - corrigir dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - solicitar a anonimizacdo, o bloqueio ou a eliminacio de dados
desnecessirios, excessivos ou tratados em desconformidade com as normas legais
e regulatdrias;

V - requisitar, de forma expressa e justificada, a portabilidade dos dados
a outro d6rgdo piblico;

VI - garantir a eliminacdo dos dados pessoais tratados com seu
consentimento, exceto nas hipdteses previstas no art. 17 desta portaria;

VII - receber informacdo sobre o compartilhamento de seus dados pessoais
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VIII - receber informacdo sobre as consequéncias da negativa de
consentimentc para o tratamento de seus dados pessoais;

IX - revogar o consentimento a gqualquer momento mediante manifestacdo
expressa, ratificados e preservados os tratamentos realizados anteriormente;

X - opor-se a tratamento de seus dados pessocais realizado com fundamento
em uma das hipdteses de dispensa de consentimento, em casc de descumprimento ao
disposto na legislacdo;

XI - solicitar cépia eletrdnica integral de seus dados pessoais com relacdo
ao tratamento realizado com seu consentimento ou em contrato com o Poder
Legislativo de Esténcia;

XIT - solicitar a revisdo de decisdes tomadas unicamente com base em
tratamento automatizado de dados pessoais que afetem seus interesses.

)

ardgrafo tnico. O titular de dados pessoais poderd obter informacdes

sobre o tratamento de seus dados e exercer os direitos previstos neste artigo

a qualguer tempo, de forma facilitada e gratuita, em requisicdo expressa e

especifica, preferencialmente por meio do formulario eletrdnico disponivel no
n

portal institucional na internet.

CAPTTULO IT

DOS ATORES E DAS RESPONSABILIDADES

rt. 6°. No Poder Legislativo de Estancia, o Controlador & a Camara Municipal

e Estdncia e deveri:

[oR

- manter registro das operagles de tratamento de dados pessoais;
IT - elaborar relatdrio de impacto na protecio de dados pessoais, inclusive
de dados sensiveis, relativo ao tratamento de dados;

IIT - orientar os operadores guanto aos tratamentos de dados pessoais
segundo instrucdes internas, a legislacdo e as regulamentag®es da ANPD.

Art. 7°. O encarregado é responsavel por:

— receber as reclamacdes e comunicacdes dos titulares, respondé-las e
adotar providéncias;

I - receber as comunicacdes da ANPD e adotar%as providéncias necessérias;

IIT - orientar todos os colaboradores do Pg

sobre as praticas a serem adotadas em relacdo

er Legislativo de Estancia
pr tecdo de dados pessoais;

IV - executar outras atribuicSes dete

{ /nadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares da ANPI.
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Art. 8°. Os operadores de dados s3o os servidores do Poder Legislativo de
Estdncia e os prestadores de servicos contratados que realizam o tratamento de
dados pessoais em nome e por ordem do controlador.

Pardgrafo Gnico. Os operadores s&o responsaveis por tratar os dados pessoais de
acordo com as instrugdes estabelecidas pelo controlador, além de manter o devido
registro das acles realizadas para o tratamento desses dados.

Art. 9°. S&o atribuic¢des do Comité& Gestor de Protecdo de Dados Pessoais — CGPDP:

I - avaliar os mecanismos de tratamento e protecdo de dados existentes,
propor politicas, estratégias e metas para a conformidade do Poder Legislativo
de Estancia com as disposig¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

II - formular principios e diretrizes para a gestdo de dados pessoais e
propor sua regulamentacdo;

IIT - supervisionar a execucdo dos planos, projetos e acdes aprovados para
viabilizar a implanta¢do das diretrizes previstas na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

IV - promover o intercdmbio de informacdes sobre a protecdo de dados
pessoais com outros érgdos, com objetivo de cumprir as obrigacdes regulatdrias.

Art. 10. Os servidores e demais colaboradores vinculados ao Poder Legislativo
de Estancia sdo responsaveis por:

I - ler e cumprir integralmente os termos desta portaria e as demais normas
e procedimentos de protecdo da privacidade e de dados pessoais aplicaveis;

IT - comunicar ao encarregado qualquer evento que viole esta portaria ou
coloque em risco os dados pessoais tratados pelo Poder Legislativo de Estdncia;
e

IIT - responder no &mbito do Poder Legislativo de Estancia pela
inobservancia da politica instituida nesta portaria e das demais normas e
procedimentos legais ou regulatérios relacionados ao tratamento de dados
pessoais.

Art. 11. O descumprimento das normas e dos procedimentos referentes a protecdo
de dados pessoails, nos termos desta portaria e da legislacgdo, podera acarretar,
isolada ou cumulativamente, a aplicacdo de sanc¢des administrativas, civis e
penais, assegurados o contraditdério, a ampla defesa e o devido processo legal.

CAPITULO ITI

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. O tratamento de dados pessoais somerite poderd ser realizado, em

T
conjunto ou isoladamente, nas seguintes hipdtege

I - mediante o comsentimento do titular;
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IT - para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria;

III - para a execugdo de politicas publicas, incluindo o tratamento e uso
compartilhado de dados;

IV - para a realizacdo de estudos por 6rgio de pesquisa, assegurada a
anonimizacdo dos dados pessoais sempre gue possivel;

V. - para a execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do gual seja parte o titular;

VI - para o exercicio regular de direitos em processo Jjudicial,
administrativo ou arbitral;

VII - para a proteclo da vida ou da seqguranca fisica do titular ou de
terceiro;

VIII - para a tutela da satde em procedimento realizado por profissionais
de satde, servicos de satde ou autoridade sanitaria;

IX - guando necessario para atender a legitimo interesse do controlador ou
de terceiro;

X - para a protegdo de crédito, inclusive guanto ao disposto na legislacio
pertinente; e

XI - para o atendimento de sua finalidade publica, na persecucdo do
interesse publico, com o objetivo de executar as suas competéncias ou cumprir
suas atribuicles legais.

§ 1° O consentimento para a coleta de dados pessoais deverd ser obtido de
forma livre, expressa, individual, clara, especifica e legitima e poderad ser
revogado a qualgquer momento pelo titular.

§ 2° O consentimento & dispensado para o tratamento de dados pessoais
Lornados manifestamente publicos pelo titular, desde que o tratamento seja
realizado de acordo com a finalidade, a boa-f& e o interesse publico,
resguardados os direitos do titular.

- 13. O tratamento de dados sensiveis serd realizado com o consentimento do
¢ ou de seu responsavel legal de forma especifica e destinado a

§ 1° O consentimento de gue trata o caput deste artigo seréd dispensado:

I - nas hipbteses previstas nos incisos II a VIIT do art. 12 desta portaria;

IT - nos processos de identificacioc e autenticacdo de cadastro em sistemas
eletrdnicps, para prevenir a fraude e garantir a seguranga dos dados pessoais

resguardados todos os direitos de privacidade e de protecdo desses
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§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo a qualquer tratamento de dados
pessoais gue revele dados pessoals sensiveis e que possa causar dano ao titular,
ressalvado o disposto em legislacdo especifica.

§ 3° Quando o tratamento de dados pessoais envolver os incisos IT e IIT do
art. 12, deverd ser dada publicidade a dispensa de consentimento.

§ 4° E vedada a comunicacio ou o uso compartilhado de dados pessoais
sensiveis entre controladores com o objetivo de obter vantagem econdmica, exceto
se houver regulamentacdo por parte da ANPD ou nas hipdteses relativas a
prestacdo de servicos de satde, de assisténcia farmac@utica e de assisténcia a
salide, nos termos de legislacdo especifica.

Art. 14. Os dados anonimizados ndo serdo considerados dados pessoais para oOs

fins das diretrizes previstas nesta portaria, salvo guando for revertido o
processo de anonimizacdo ao qual foram submetidos.

Paradgrafo tUnico. Para os efeitos deste artigo, a pseudonimizacdo & o
tratamento que impossibilita que um dado seja associado, direta ou
indiretamente, a um individuo, exceto pelo uso de informacdo adicional.

Art. 15. O tratamento de dados pessoais de criancas e de adolescentes tem a
nalidade de atender a seu melhor interesse e deverd ser realizado com o
timento expresso e em destague de um dos pais ou responsavel legal, bem

como ser especifico guanto & finalidade do tratamento.

Paragrafo tGnico. A informacdo sobre os tipos de dados coletados, a forma
de sua utilizacdo e os procedimentos para o exercicio dos direitos de tratamento
dos dados pessoais de gue trata o caput deste artigo deverd ser mantida publica.

Art. 16. O tratamento de dados pessoais deverd ser finalizado quando:

I - for alcancada a finalidade para a qual os dados foram coletados ou

quando esses dados deixarem de ser necessdrios ou pertinentes para essa
finalidade;

IT - o periodo de tratamento chegar ao fim;

[l
1=

I - houver pedido de revogacdo do consentimento feito pelo titular,
esguardado o interesse publico; ou

H

=

V - por determinacdo da ANPD, houver violacdo a Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018.

Art. 17. Os dados pessoais serdo eliminados apds o término de pseu tratamento,
exceto nas seguintes hipdteses:

I - cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria;
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ITI - estudo por &érgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizacgdo dos dados pessoais;

IIT - transferéncia a terceiro, desde que respeitados os requisitos legais
de tratamento de dados pessoais; ou

IV - uso exclusivo pelo Poder Legislativo de Estdncia, vedado seu acesso
por terceiro, e desde gue anonimizados os dados.

Art. 18. O uso compartilhado de dados pela Poder Legislativo de Estdncia devera
ocorrer no cumprimento de suas obrigacgldes legais ou requlatdrias, com
organizagbes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na
legislacdo pertinente, resguardados os principios de protecdo de dados pessoais.

Pardgrafo Unico. Na prestacdo dos servicos de sua competéncia, o Poder
Legislativo de Esténcia compartilhard dados pessocais de acordo com a
interoperabilidade de seus sistemas e servicos de tecnologia da informacdo,
observada a norma administrativa pertinente.

Art. 19. A transferéncia internacional de dados pela Poder Legislativo de
Estédncia serd realizada observando-se a politica instituida nesta portaria e os
termos da legislacdo nos seguintes casos, em conjunto ou isoladamente:

I - transferéncia de dados para paises ou organismos internacionais com
grau de protecgdo de dados pessodis adequado;

IT - comprovacgdo de garantias de cumprimento dos principios, dos direitos
do titular e do regime de protecdo de dados pessoais, como clausulas contratuais
especificas, cliusulas padrdo dos contratos, normas corporativas globais, selos
e certificacdes regularmente emitidos;

ITT -  cooperacdo Juridica internacional entre Orgdos publicos de
inteligéncia para fins de investigacdo;

IV - protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro;

V - autorizacdo pela ANPD;

VI - compromisso assumido em acordo de cooperacdo internacional;
VII - execucgdo de politica ptblica ou de atribuicio legal do servico
publico;

VITI - mediante consentimento especifico e em destaque do titular dos dados
pessoais;

IX - cumprimento de obrigacdo legal ou regulatédria;

X — execucgdo de contrato ou de prdcedimentos preliminares relacionados a
3 i

contrato do qual seja parte o titular:
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XTI - exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou
arbitral.

Art. 20. S&o atividades que deverdo ser realizadas no tratamento de dados
pessoais: '

I - garantir ao titular a opg¢do de permitir ou ndo o tratamento de seus
dados pessocais, excetuando-se os casos de tratamento sem a necessidade de seu
consentimento;

IT - assegurar que o objetivo do tratamento de dados pessoais esteja em
conformidade com esta portaria e com a legislacdo vigente;

ITT - comunicar de forma clara o tratamento de dados pessocais ao titular
antes do momento em que forem coletados ou usados pela primeira vez para nova
finalidade;

IV - quando forem requisitadas, fornecer ao titular explicacdes sobre o
tratamento de seus dados pessoais;

V - limitar a coleta, o uso, a divulgacdo e a transferé&ncia de dados
pessoais ao necessdrio para o cumprimento da finalidade consentida pelo titular
ou da base legal especifica para o tratamento sem o consentimento;

VI - reter dados pessoais apenas pelo tempo necessidrio para cumprir sua
finalidade e posteriormente destrui-los, bloqued-los ou anonimiza-los com
seguranca, observado o disposto no art. 17 desta portaria;

VII - bloguear o acesso a dados pessoais gquando, expirado o periodo de seu
tratamento e sua manutencdo, for exigido pela legislacdo;

VITI - fornecer informacbes claras sobre as politicas, os procedimentos e
as préticas de tratamento de dados pessocais a seus titulares;

IX - cientificar os titulares quando ocorrerem alteracdes significativas
no tratamento de seus dados pessoais;

X - garantir aos titulares o acesso e a revisdo de seus dados pessoais por
meio da técnica de autenticacdo de identidade, desde que né&o haja restricdo
legal ao acesso ou & revisdo;

XI - assegurar a rastreabilidade e a prestacdo de contas durante todo o

tratamento de dados pessoais, inclusive daqueles compartilhados com terceiros;

XITI - gerenciar eventual violacdo aos dados tratados, mantendo o registro
de incidentes e da resposta efetuada;

XITI - adotar controles técnicos e administrativos de seg Q a da
informacdo suficientes para garantir niveis de protecdo adequados; e
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XTIV - assegurar que a elaboracdo e a publicacido das decisdes do Poder
Legislativo de Esténcia estejam em conformidade com a Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, no que se refere a minimizacdo da utilizacdo de dados pessoais.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 As normas complementares de protecdo de dados pessoais deverdo abranger
regras de boas priticas e de governanga que estabelegam os procedimentos e as
condigcbes de organizagdo e de funcionamento, incluindo reclamacdes e peticdes
de titulares, as normas de seguranga, os padrdes técnicos, as obrigacdes
especificas para os diversos envolvidos no tratamente,  as agSes educativas e o
gerenciamento de riscos.

;;

Pardgrafo tnico. Os termos e as condicdes da Politica de Privacidade e
Protecdo de Dados Pessoais para navegagdo no site do Poder Legislativo de
Estancia deverdo ser aprovados pela Presidéncia da Camara Municipal de Estéancia
e disponibilizados de forma ostensiva e acessivel.

Art. 22. As normas e os procedimentos para uma politica de seguranca da
informacdo deverdo ser ajustados para atender aos requisitos estabelecidos nesta
portaria e na legislacdo, quanto as medidas de seguranca técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessocais de acessos ndo autorizados
e de situagbes acidentais ou ilicitas de destruicido, perda, alteracdo,
comunicacdo ou qualguer forma de tratamento inadequado ou ilegal.

t. 23. As diretrizes estabelecidas nesta portaria nfdo se esgotam em razdo da
ontinua evolucdo tecnoldgica, da alteracido legislativa e do constante
surgimento de novas ameacas e requisitos e poderdo ser complementadas por outras
medidas de seguranca.

Q

Art. 24. Esta portaria serd atualizada periodicamente, quando necessério, ouvido
o Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais — CGPDP.

Art. 25. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacédo.

\

Estdncia/SE, 01 de nowembro de 2022.

Misael Dantas /Soares
Presidente da Camara Mhnicipal//’;
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