ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

DECRETO N.° 253/2025.
DE 29 DE JULHO DE 2025.

REGULAMENTA O ACESSO A INFORMAGAO
PUBLICA PELO CIDADAO, LEI FEDERAL N°
12.527/2011 E LEI MUNICIPAL N° 513/2025, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
CRIA NORMAS DE PROCEDIMENTOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE POGCO REDONDO, ESTADO DE SERGIPE,
no uso das atribuicées que Ihe sao conferidas pela Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o inciso XXXIIl do art. 5° da Constituicao Federal, que
garante ao cidadao receber dos 6rgaos publicos informagdes de seu interesse particular,
ou de interesse coletivo ou geral;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que regula o acesso a informacéo e dispde sobre o Servigo de Informagao ao Cidadao;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 513, de 01 de julho de 2025, que
dispde sobre o0 acesso a informagao no ambito do Municipio de Pogco Redondo/SE, e da
outras providéncias;

CONSIDERANDO, o que dispde o principio da transparéncia da
Administracido Publica estabelecido pela Lei Complementar n° 101/2000;

DECRETA:
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica regulamentado no ambito do Poder Executivo Municipal, o
Sistema de Informagao ao Cidadao, com fundamento no art. 16, da Lei Municipal n°
513/2025.

Paragrafo unico - O acesso a informagao publica garantindo pela Constituicdo Federal se
dara, no ambito do Poder Executivo Municipal de Po¢go Redondo, segundo ditames da Lei
Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, pela Lei Municipal n° 513 de 01 de julho
de 2025, e por este decreto.

Art. 2° - Este Decreto estabelece procedimentos para que a administragao
municipal, no ambito do Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as
determinacdes da Lei Federal 12.527/11, estabelecendo regras para a gestdo das
informagdes e documentos publicos e sigilosos gerados por este poder.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

§ 1°. Como documentos sigilosos podem exemplificar a ficha cadastral com
dados pessoais do servidor publico, os dados fiscais repassados pelo contribuinte para
efeitos de cadastramento e langamento fiscal, dados referentes ao gabinete do prefeito, o
conteudo dos envelopes para habilitacdo e propostas em processos licitatérios de
qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanegam lacrados, os prontuarios meédicos
dos pacientes, as notificacbes compulsorias contendo a identificacdo de pacientes com
doencas infectocontagiosas.

§ 2° Havendo duvidas quanto ao sigilo da informagdo em hipdteses
diferentes das exemplificadas no paragrafo anterior, 0 acesso somente podera se dar apés
a concordancia do titular do 6rgao.

Art. 3° - A titulo de orientagdo, praticidade e seguranga na execug¢do das
normas ditadas por este decreto, reproduz-se as definicdes para os termos utilizados, dadas
no art. 4° da Lei Federal n® 12.527/11, a saber:

I — Informagao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados
para producao e transmissédo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte e formato;

[l — Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja
o suporte ou formato;

1 — Informagao sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razdo de suma imprescindibilidade para a
seguranga da sociedade e do Estado;

v — Informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

\% — Tratamento de informagao: conjunto de agbes referentes a
producao;

VI — Disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida
e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VI — Autenticidade: qualidade da informacao que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento
ou sistema;

VIl - Integridade: qualidade da informacdo n&o modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

IX — Primariedade: qualidade da informagao coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes.

DO ACESSO A INFORMAGAO E SUA DIVULGAGAO
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

Art. 4° - Os 6rgéos e as entidades do Poder Executivo Municipal de Pogo
Redondo assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informacéo,
que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente,
clara e em linguagem facil compreensao, observados os principios da administragcéo publica
e as diretrizes previstas na Lei n® 12.527/2011.

Art. 5° - Nos casos de repasse de recursos publicos, subvengdes sociais ou
celebracdo de contrato de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins
lucrativos esta devera ser alertada formalmente da responsabilidade pelo acesso a
informacéo.

Art. 6° - A busca e o fornecimento da informagao sao gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducédo de documentos, midias digitais e postagem.

Art. 7° - Compete aos Secretarios Municipais enviar ao SIC — Servigo de
Informacdo ao Cidaddo — as informagdes de interesse publico para que sejam
disponibilizadas em sitio eletrénico oficial respectivo.

Paragrafo unico. As informagdes poderao ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de paginas na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 8° - O sitio eletrénico oficial da prefeitura devera atender, entre outros aos
seguintes requisitos:

I. — Conter formulario para pedido de acesso a informacao;

ll. — Conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso
a informacéao;

lll. — Manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

IV. — Indicar local e instru¢gdes que permitam ao interessado comunicar-se,
por via eletrénica ou telefénica, com o érgéo ou entidade detentora do sitio.

Art. 9° - Serdo disponibilizadas nos sitios eletrénicos oficiais dos respectivos
orgaos que compdem o poder executivo municipal, independente de solicitacdo as
seguintes informagdes de interesse publico:

| — Registro das competéncias, estrutura organizacional, endereco e telefone das
unidades, horario de atendimento ao publico;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

Il - Repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas efetuadas;
[l — Execucdo orcamentaria e financeira;

IV — Licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho.

DO SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

Art. 10° - O Servico de Informagao ao Cidadao — SIC — funcionara junto ao
Gabinete do Prefeito, e sera exercido pela Ouvidoria, que ficara responsavel pela coleta de
informacdes da administracdo, com o objetivo de:

| — Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;
Il — Informar sobre a tramitagao de documentos nas unidades;
[l — Receber e registrar pedidos de acesso a informagao.

§ 1°. Compete ao SIC:

I. — O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacao;

II. O registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega
de numero de protocolo, que contera a data de apresentagao do pedido;

[ll. — O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informacao, quando couber.

Art. 11° - O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso
e aberta ao publico, assim como disponibilizada em link no site oficial da Prefeitura
Municipal de Po¢o Redondo.

§ 1°. Sera oferecido servigo de recebimento, registro dos pedidos de acesso
a informacao, bem como a disponibilizacdo das informagdes requeridas observadas as
regras deste decreto.

§ 2°. Se a unidade nao detiver a informacgéao, o pedido sera encaminhado ao
orgao ou entidade competente, que comunicara a data de recebimento do pedido, a partir
da qual se inicia o prazo de resposta.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

Art. 12 - O servico de informagédo ao cidadédo (SIC) no ambito do Poder
Executivo Municipal sera exercido pelo Ouvidor do Municipio, a quem compete orientar,
cobrar e fiscalizar a efetividade por parte dos érgaos publicos na prestacéo deste servigo.

DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 13° - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informacgao.

§ 1°. O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em
meio eletrénico nos sitios oficiais na internet, em meio fisico, no Servico de Informacgao ao
Cidadao instalado na sede da Prefeitura Municipal.

§ 2°. Os prazos de resposta estabelecidos neste Decreto s6 se iniciam ou
vencem em dia de expediente normal nos 6rgados ou entidades em que ocorrer a
solicitacdo da informagéo, independentemente se solicitada via sistema eletrénico ou
presencial.

Art. 14° - O pedido de acesso a informacao devera conter obrigatoriamente:

| — Nome do requerente;

[l — Numero de documento de identidade valido;

IIl — Especificacao, de forma clara e precisa, da informacgao requerida; e

IV — Enderecgo eletrénico do requerente, obrigatorio no caso de solicitagao feita

virtualmente, para recebimento de comunicag¢des ou da informagao requerida.

Art. 15° - Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

| — Genéricos;
|- desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il — que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagao
de dados e informagdes, ou servigo de protegao ou tratamento de dados que nao
sejam de competéncia do érgéo ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Il do caput, o 6rgdo ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar local onde se encontram as informagdes a partir
das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou tratamento de
dados.

Art. 16° - Sd0 vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso
a informacao.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 17° - Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1°. Caso nao seja possivel o acesso imediato, o 6rgao ou entidade devera,
no prazo de até 20 (vinte) dias corridos:

I — Disponibilizar a informagédo no SIC ou enviar para o correio
eletrénico informando caso a solicitacdo tenha sido feita virtualmente;

| — Comunicar a data, o local e modo para realizar a consulta a
informacéo, efetuar reproducéo ou obter certidao relativa a informacgao;

[l — Comunicar que nao possui a informacdo ou que ndo tem
conhecimento de sua existéncia;

vV — Indicar, caso tenha conhecimento o érgéo ou entidade responsavel
pela informagao ou que a detenha; ou

\% — Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2°. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos ou a movimentagcdo do documento puder comprometer sua
regular tramitagcéo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do §1°.

§ 3°. Quando a manipulagao puder prejudicar a integridade da informagao ou
do documento, o érgéo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.

§ 4°. Na impossibilidade de obtencdo de cépias de que trata o paragrafo
terceiro o requerente podera solicitar que as suas expensas e sob supervisdo de servidor
publico, a reproducao seja feita por outro meio que nédo pde em risco a integridade do
documento original.

Art. 18° - O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10
(dez) dias mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo
inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 19° - Caso ainformacgao esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o 6érgdo ou entidade devera orientar que
o requerente quanto ao local e modo para consulta obter o reproduzir a informacgao.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput, o érgéo ou entidade fica desobrigado do
fornecimento direto da informacéao, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

by

Art. 20° - Negado pedido de acesso a informacdo, sera enviado ao
requerente, no prazo de resposta comunicagao com:
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ESTADO DE SERGIPE
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| - Razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal,

Il - Possibilidade e prazo de recurso, com indicagcdo da autoridade que o
apreciara.
Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades disponibilizardo formulario padrao
para apresentacao de recurso.

DOS RECURSOS

Art. 21° - O interessado na informagao publica que por qualquer motivo ndo
for atendido satisfatoriamente em suas pretensdes tera direito a recurso no prazo de 10
(dez) dias dada da ciéncia da resposta.

§ 1°. O recurso previsto no caput deste artigo sera formal, contendo as
razdes do inconformismo, e dirigido a autoridade responsavel pela coordenagéo do SIC
— Gabinete do Prefeito que, em ultima instancia administrativa ratificara a decisao ou
atendera ao acesso a informagao desejada.

§ 2°. O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a informacgao e
que descumprir, sob qualquer pretexto, as determinagdes deste Decreto, destruir ou alterar
informacao publica, recusar-se de fornecé-la, impor sigilo para obtencdo de proveito
pessoal ou que de ma-fé divulgar informacao sigilosa fica sujeito as penas previstas no art.
32 e seguintes da Lei 12.527 de 2011, que deverao ser aplicadas obedecendo as
formalidades previstas estatutariamente.

Paragrafo unico. Idéntica responsabilidade recaira sobre qualquer servidor
publico municipal que destruir ou alterar informagdes publicas ou facilitar acesso aquelas
de natureza sigilosa.

DISPOSICAO FINAL

Art. 22° - E dever dos 6rgdos e entidades publicas promover a divulgacéo
de todos os atos da administracdo na conformidade do que prevé o art. 37 e seus incisos
da Constituicdo Federal cumulado com artigo oitavo da Lei Federal numero 12.527 de
2011.

Art. 23° - O Poder Executivo Municipal mantera o portal da internet (site) da
Prefeitura Municipal de Pogo Redondo como canal de comunicagéo entre o governo e a
sociedade, facilitando a esta o acesso aos sites dos 6rgaos da administracao publica.

Art. 24° - Fazem parte integrante deste Decreto, os anexos:

| - Anexo | — Formulario de pedido de acesso a informacao;
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Il - Anexo Il - Formulario de recurso de pedido de acesso a informacéo.
Art. 25° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 26° - Revogam-se as disposi¢bes em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Gabinete do Prefeito, Poco Redondo/SE, 29 DE JULHO DE 2025.

JOS'VALDO DE Assinado de forma digital
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ESTADO DE SERGIPE
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ANEXO | -FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

( ) PessoaFisica ( )Pessoa Juridica N°de Protocolo

Dados do Requerente (Obrigatorio)

Nome/Razao Social:

Documento de Identidade: CPF/CNPJ
Endereco:
Contato: E-mail:

Especificagoes do pedido de acesso a informacao

Orgio destinatario:

Detalhamento do pedido:

Forma de recebimento da informacgao solicitada:
() Por meio eletrénico (e-mail) ( ) Por meio fisico no mesmo local do
pedido. Poco Redondo/SE, ___ /[

Assinatura do requerente:

Preenchimento pela ouvidoria: Numero do
protocolo:
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO REDONDO

Data do pedido: / / Prazo para resposta: [/ (20 dias)

Funciondrio responsavel pelo recebimento:

ANEXO Il
FORMULARIO DE RECURSO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

N° do protocolo N° do processo

Nome do requerente: CPF:

Venho por meio deste apresentar recurso face o indeferimento do pedido de acesso a
informacéao, requerendo entdo que seja realizado o reexame de decisao frete ao 6rgao
competente, com base nos seguintes termos:

Poc¢o Redondo/SE, __/ /
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REQUERENTE
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