Estado de Sergipe
Prefeitura Municipal de Indiaroba
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 161/2025
DE 14 DE JULHO DE 2025

Dispoe sobre a concessdo, o pagamento e a
prestacdo de contas de didrias a servidores e
empregados publicos civis, agentes politicos e
colaborador eventual, no ambito da
Administracdo Direta do Municipio de Indiaroba
e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE INDIAROBA, ESTADO DE SERGIPE, no uso das
suas atribui¢des legais que sdo conferidas na Lei Organica Municipal e conforme o art. 17
do Decreto Municipal 46/2017

Considerando a necessidade, por interesse do servico e conveniéncia administrativa, de
regulamentar a concessdo e o pagamento de diarias aos servidores e empregados publicos
civis, agentes politicos e colaboradores eventuais, quando de seu deslocamento da sede do
Municipio de Indiaroba para outras localidades, dentro e fora do Estado de Sergipe e do
Pais, a servigo da Administracdo Publica, bem como a correspondente prestagao de contas;

DECRETA:
CAPITULO UNICO
DA CONCESSAO, DO PAGAMENTO E DA PRESTACAO DE CONTAS DE
DIARIAS
Secao I

Das disposicoes iniciais

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito da Administracdo Direta do Municipio de
Indiaroba, Estado de Sergipe, a concessdo de didria para cobertura de despesas com
alimentagdo, deslocamento, hospedagem e permanéncia do servidor ou empregado publico
civil, agente politico ou colaborador eventual que, em cardter circunstancial ou transitorio,
tenha que se afastar da sede para outro territorio municipal, estadual, nacional ou para o
exterior, em viagem a Servigo.

§ 1° Aplicam-se as disposigdes do ‘“‘caput” deste artigo, observada a equivaléncia
hierarquica do cargo, funcdo ou emprego de que ¢ detentor no 6rgdo ou entidade de
origem, ao servidor ou empregado publico admitido em carater temporario, convocado,
colocado a disposicdo ou cedido para prestar servicos na Administragdo Direta do
Municipio de Indiaroba.

§ 2° Considera-se viagem a servigo o afastamento do servidor ou empregado publico da
sede do municipio para, em cumprimento a determinagdo superior ou se devidamente
autorizado, desempenhar tarefa oficial, participar de cursos, semindrios, treinamentos ou
similares.

§ 3° A viagem a servico compreenderd o periodo entre a saida do servidor ou empregado
da sede do municipio para o local de destino e o retorno a cidade de origem, desde que o
trajeto seja realizado em conformidade com os objetivos de que trata este Decreto.
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§ 4° Entende-se por despesas com permanéncia em outra localidade aquelas indispenséaveis
ao cumprimento dos objetivos da viagem a servigo, que nao estejam englobadas sobre
outras rubricas ou legislagdes.

§ 5° Considera-se colaborador eventual toda pessoa que, sem vinculo direto com o Servigo
Publico Municipal, seja convidado a prestar colaboracao de natureza técnica especializada
ou participar de evento de interesse da Administragcdo Publica, em carater excepcional.

Art. 2°. Aplica-se o disposto neste Decreto ao servidor, empregado publico ou colaborador
eventual que acompanhar servidor, agente politico ou empregado publico com deficiéncia
em deslocamento a servigo.

§ 1° A concessdo de didria para o acompanhante serd autorizada a partir do resultado de
pericia oficial que ateste a necessidade de acompanhante no deslocamento do servidor ou
empregado publico.

§ 2° O valor da didria do acompanhante serda igual ao valor da diaria do servidor ou
empregado publico acompanhado.

§ 3° O servidor ou empregado publico com deficiéncia poderd indicar o seu acompanhante,
fornecendo as informagdes necessarias para os tramites administrativos no caso de pessoa
indicada sem vinculo com a Administragao Publica Municipal.

§ 4° Para os fins de que trata o § 3° deste artigo, no caso de o indicado ser servidor ou
empregado publico, a concessdo de diaria dependerd da concordancia de sua chefia
imediata.

Secao I1
Da concessao, do pagamento, das vedacoes e da restituicio das diarias

Art. 3°. A diaria ndo sera devida:

I — - quando o deslocamento se der dentro do territorio do Municipio e/ou distancia inferior
a 80km da sede;

IT — referente ao dia da falta, quando o servidor ou empregado publico, estando afastado ou
fora do municipio, faltar ao trabalho sem motivo justificado;

IIT — ndo ocorrer pernoite e o afastamento do servidor ou empregado publico for inferior a
6 (seis) horas;

IV — quando as despesas com alimentacdo, hospedagem e permanéncia estiverem
asseguradas gratuitamente ou correrem por conta de terceiros;

V — com hospedagem, alimentacdo ou permanéncia alheios aos objetivos da viagem a
servico;

Art. 4°. O valor da didria serd calculado por dia de afastamento do municipio, desde que
nao incidam as hipoteses de vedacdo previstas no art. 3° deste Decreto, e serd pago
observando-se os seguintes termos:

I — integralmente, quando houver pernoite, desde que a hospedagem ndo seja custeada ou
fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privada;
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‘ONEY,

IT — na metade de seu valor, nos seguintes casos:

a) quando nao houver pernoite e o afastamento do servidor ocorrer por um periodo igual ou
superior a 6 (seis) horas;

b) quando o poder publico custear, por meio diverso, parte das despesas extraordindrias
cobertas pela diaria.

§ 1° Ressalvadas as hipoteses de vedagdo ou reducao de valor da concessdo de diarias
previstas neste Decreto ou em outras legislagdes vigentes, o tempo de deslocamento para o
destino ou de retorno a sede do municipio serd computado como de viagem a servigo, para
fins de concessao da didria.

§ 2° Na hipotese de o pernoite ocorrer em transito, durante o deslocamento, a didria sera
devida de forma integral.

Art. 5°. A diaria serd concedida em valor certo e determinado, conforme os critérios
estabelecidos no Anexo I do presente Decreto, sendo vedada a concessdo de diaria com
base em estimativas.

Art. 6°. A didria sera paga antes do inicio da viagem, de uma s6 vez, exceto na hipdtese de
emergéncia, a critério da autoridade competente, quando sera paga durante a viagem ja
iniciada.

§ 1° Nao serd considerada emergéncia a participagdo em eventos programados, tais como
cursos, semindrios, palestras, reunides, congressos ¢ “workshops ”, salvo justificativa em
situacdes extraordinarias.

§ 2° Nao havendo tempo habil para efetuar o pagamento durante a viagem, a diaria devera
ser paga posteriormente.

§ 3° As diarias deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e 0ito)
horas da data prevista para o seu deslocamento, através de formulario proprio, constante do
Anexo II, a ser disponibilizado pelo Secretario da pasta em que estiver vinculado o
servidor, o qual, ap6s aprovagdo, sera encaminhado a contabilidade, antes do inicio do
deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

§ 4° Os valores das didrias deverao ser depositados na conta bancaria do beneficidrio até 1
(um) dia antes da data da viagem, salvo situagdes justificaveis.

Art. 7°. A autorizacdo para concessao de didria serd deferida apos formalizagao do pedido,
conforme formulario proprio contido no Anexo II.

§ 1° O pedido de solicitacao podera ser realizado pelo proprio beneficiario ou pelo superior
imediato, desde que este ndo seja a pessoa responsavel pela autorizagdo da concessao.

§ 2° O responsavel pela concessdo da diaria podera aprovar a solicitagdo ou rejeita-la.

Art. 8°. Sera concedida diaria de igual valor, tomando-se por base a do cargo, funcdo ou
emprego de maior hierarquia, aos servidores, empregados publicos e colaboradores
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eventuais, ainda que de posi¢des hierarquicas diferentes, que se deslocarem conjuntamente
para o desempenho de um mesmo servigo ou missao.

Art. 9°. A viagem a servigo para fora do pais sera previamente autorizada pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal, admitida a delegacdo de competéncia para o Secretario
Municipal de Administragao.

§ 1° Na viagem ao exterior, a didria sera fixada em euro (€), para viagens a regido da Unido
Europeia, ou em dolar (US$), para viagens aos Estados Unidos da América e outras
regides, consoante os valores estipulados no Anexo I deste Decreto, e paga em reais (RS)
com base na cotacdo do euro (€) ou do délar (USS) turismo do dia anterior a autorizagao da
diaria, conforme o caso.

§ 2° A proposta de concessdo de didria para atender a viagem a que se refere o “caput”
deste artigo deve ser apresentada com antecedéncia de, no minimo, 20 (vinte) dias, ao
responsavel pela autorizagdo de seu pagamento.

Art. 10. As despesas decorrentes da aplicagdo deste decreto correrdo por conta de dotagao
or¢amentdria constante do orgcamento municipal vigente.

Art. 11. Sao hipodteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de
diéria:

I - quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada;

IT - quando a duragdo do afastamento for inferior ao niumero de dias previstos;

IIT - quando o servidor ou empregado publico beneficiario aferir a necessidade de
restituicao;

IV - quando o setor responsavel pela verificagdo da prestacdo de contas aferir a
necessidade de restituicdo, nos termos deste Decreto e da legislacdo aplicavel.

§ 1° Nas hipoteses previstas nos incisos I, II e III do “caput” deste artigo, a restitui¢do do
saldo ou da totalidade das diarias ocorrerd no prazo maximo de 5 (cinco) dias tuteis, a
contar da data do cancelamento da viagem ou do retorno do afastamento, conforme o caso.

§ 2° Na hipotese prevista no inciso IV do “caput” deste artigo, a restituicdo do saldo ou da
totalidade das didrias ocorrera no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
notificagdo recebida pelo servidor ou empregado publico.

Secao 111
Da prestacao de contas

Art. 12. O servidor, empregado publico civil ou agente politico ¢ obrigado a prestar contas
da diéria recebida, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do retorno do afastamento,
através do Relatorio Circunstanciado de Viagem — Anexo III e mediante a comprovagao da
viagem.

I — Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal dispensado de apresentagdo de prestagao
de contas;

I — Fica dispensado de apresentacdo de prestacdo de contas, o servidor quando estiver
acompanhando o Chefe do Poder Executivo Municipal.
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Art. 13. A efetiva realizagdo da viagem serd comprovada mediante apresentagdo de
documentos que confirmem:

I — o deslocamento, por meio de:

a) autorizagdo para uso de veiculo, em caso de viagem com veiculo oficial;
b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo; ou
¢) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo;

IT — a estada no local de destino, por meio de recibo de pagamento da hospedagem:;
IIT — a participacdo nas atividades a que se destina a viagem, por meio de lista de
frequéncia, certificado de participagao do evento ou outro documento comprobatoério.

Art. 14. Os documentos mencionados no art. 13 deste Decreto serdo encaminhados ao
Controle Interno e Secretaria Municipal da Fazenda para conferéncia.

Secao IV
Das Disposicoes Finais

Art. 15. Quando o periodo da viagem se estender até o exercicio financeiro seguinte, a
despesa sera considerada como realizada integralmente no exercicio em que teve inicio a

viagem.

Art. 16. Constitui irregularidade a concessdao de diaria que ndo esteja de acordo com as
normas ¢ finalidades estabelecidas neste Decreto ou na legislagao aplicavel.

Art. 17. Ao colaborador eventual que ndo seja servidor ou empregado publico, serd
atribuido o valor da diaria correspondente ao Grupo II da Tabela constantes no Anexo I

deste Decreto.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigdes
em contrario.

Art. 19 - Dé-se ciéncia, cumpra-se ¢ publique-se.

Gabinete do Prefeito, Estado de Sergipe, em 14 de julho de 2025.

MARCOS HENRIQUE Assinado de forma digital por
MARCOS HENRIQUE RAMOS DE

RAMOS DE LIMA:80011969504

LIMA:80011969504 Dados: 2025.07.14 12:29:50 -03'00'

Marcos Henrique Ramos de Lima
Prefeito Municipal de Indiaroba/SE
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ANEXO 1
TABELA DE VALORES — DIARIAS DE VIAGENS EM TERRITORIO
NACIONAL

TABELA I
DENTRO DO ESTADO (INTERMUNICIPAL)

GRUPO CARGO VALOR COM VALOR SEM
PERNOITE PERNOITE
I Prefeito ou Vice- R$ 300,00 R$ 200,00
Prefeito
11 Secretarios R$ 200,00 R$ 150,00
1 Demais servidores R$ 200,00 R$ 120,00
TABELA 11

FORA DO ESTADO (INTERESTADUAL)

GRUPO CARGO VALOR
I Prefeito ou Vice-Prefeito R$ 1.000,00
II Secretarios R$ 800,00
111 Demais servidores R$ 500,00

TABELA DE VALORES — DIARIAS DE VIAGENS FORA DO TERRITORIO
NACIONAL

TABELA III
FORA DO PAIS (INTERNACIONAL)

GRUPO CARGO VALOR*
| Prefeito ou Vice-Prefeito 500,00
II Secretarios 200,00
111 Demais servidores 100,00

VALOR*: Art. 9°. A viagem a servigo para fora do pais serd previamente autorizada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, admitida a delegacdo de competéncia para o Secretario Municipal de Administraco.

§ 1° Na viagem ao exterior, a diaria sera fixada em euro (€), para viagens a regido da Unido Europeia, ou em
dolar (US$), para viagens aos Estados Unidos da América e outras regides, consoante os valores estipulados
no Anexo I deste Decreto, ¢ paga em reais (R$) com base na cotagdo do euro (€) ou do dolar (US$) turismo
do dia anterior a autorizagdo da diaria, conforme o caso.
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ANEXO II
SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM.

EXERCICIO : DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

FUNCAO/ CARGO:

PERIODO:

INICIO: TERMINO:

LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):

OBJETIVO:

DESPESAS:

TIPO DE DESPESA Valor Solicitado Valor Aprovado

Diaria:

Alimentacgao:

Transporte Urbano:

Passagem:

Total:

APROVACAO:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

Indiaroba/SE,  de de

Marcos Henrique Ramos de Lima
Prefeito Municipal de Indiaroba/SE
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ANEXO III
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

EXERCICIO:

DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

FUNCAO/CARGO:

PRESTACAO DE CONTAS []

[

DIARIAS ANTECIPADAS

DIARIAS VENCIDAS

VIAGENS PREVISTAS, periodo de:

Inicio

Término:

Dia | Més

Origem

Destino

Horério Saida/Chegada

Transporte

OBJETIVO DA VIAGEM:

ATIVIDADES REALIZADAS: Conforme Certificado e Cronograma em anexo.

JUSTIFICATIVA:

DESPESAS
REALIZADAS

Valor
recebido

Valor
Restituir

a | Valor
ressarcir

a

Guia
langamento

Guia
deposito

de

Diaria

Alimentagdo

Transporte Urbano

Passagem

Total

APROVACAO:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO ASSINATURA:

Indiaroba/SE,  de

de

Marcos Henrique Ramos de Lima
Prefeito Municipal de Indiaroba/SE
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