Estado de Sergipe
Prefeitura Municipal de Indiaroba
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°689/2023
DE 06 DE DEZEMBRO DE 2023

“Estabelece regras e diretrizes para os
Agentes Pablicos e a designacéo do Agente
de Contratacdo, da Equipe de Apoio, da
Comissdo de Contratagdo, dos Gestores e
Fiscais de Contratos e da Comissdo de
Apuracdo de Responsabilidade no &mbito
do Municipio de Indiaroba/SE. .

O PREFEITO MUNICIPAL DE INDIAROBA, ESTADO DE SERGIPE, no uso das
suas atribuigdes legais e de acordo com a Lei Organica Municipal

Faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece regras e diretrizes para a designacdo do Agente de
Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratacdo, dos Gestores e Fiscais de
Contratos e da Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade, nas areas de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da administracdo direta e indireta municipal e
poderd abranger o 6rgdo do Poder Legislativo Municipal, quando no desempenho de
funcdo administrativa, além dos fundos especiais e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Administragdo Municipal.

Art. 2°. Para os efeitos desta Lei, utilizar-se-8o, no que couber e com ela néo
conflitarem, as definicdes estabelecidas no art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO

Art. 3° Os agentes de contratagdo, e seus substitutos, que venham a ser
designados pela autoridade competente para o cumprimento do disposto nesta Lei deverdo
preencher os seguintes requisitos:

I — que seja, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracdo Publica Municipal, ou, ainda, cedidos de outros
6rgdos ou entidades, para o caso de Agente de Contratacdo, Equipe de Apoio e Comissao
de Apuracdo de Responsabilidade;

Il - No prazo estabelecido no art. 176 da Lei 14.133/2021 e enquanto o municipio
tiver menos que 20.000 (vinte mil) habitantes, o agente de contratacdo e a equipe de apoio,
poderéo ser escolhidos entre o0s servidores ocupantes de cargos em comissao;
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Il — que tenha atribuigcdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possua
formacéo compativel ou, ainda, qualificacdo atestada por certificacdo profissional; e

IV — que n&o seja conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administragdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

81°. Para fins do disposto no inciso | deste artigo, em licitagdo na modalidade
Pregédo, o Agente de Contratacdo sera designado, Pregoeiro.

§2°. A autoridade maxima do 6rgdo podera designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicdo dos
trabalhos entre eles.

83° Na auséncia de servidor ocupante de cargo efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracdo Publica, a autoridade méxima do 6rgdo podera
designar ocupante de cargo em comissdao ou emprego de confianca, desde que devidamente
justificada a escolha e comprovada sua formacdo compativel, qualificacdo atestada por
certificacdo profissional emitida por escola de governo e mantida pelo poder publico, ou
notoria experiéncia em licitagcdes e contratacdes publicas.

Art. 4°. O Agente de Contratacdo e a Comisséo de Contratacdo serdo auxiliados
por Equipe de Apoio formada por, no minimo, 3 (trés) membros, ou mais, mas sempre com
composicdo impar, dentre servidores efetivos ou ocupantes de cargos em comissdo do
0rgéo ou, ainda, cedidos de outros 6rgéos ou entidades.

Secéo |
Do Agente de Contratacao

Art. 5°. O Agente de Contratagdo e 0 respectivo substituto serdo designados pela
autoridade méaxima do 6rgdo, em carater permanente ou especial, para acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéao.

Art. 6°. Cabera ao Agente de Contratacdo, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitacdo, promovendo diligéncias,
se for o caso, para que o calendario de contratacdo seja cumprido na data prevista, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratacdo.

Il - conduzir a sessao publica da licitacdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnac6es e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

c) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
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) encaminhar & comisséo de contratacdo os documentos de habilitagdo, caso verifique
a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e homologagéo.

81° A atuagdo do Agente de Contratacdo na fase preparatéria deve se ater a
supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual, eximindo-se do
cunho operacional da elaboracédo dos artefatos arrolados no inciso | do caput.

Art. 7°. Nas licitacbes que envolvam bens ou servigcos especiais, 0 Agente de
Contratacdo podera ser substituido por Comissdo de Contratagcdo, formada por, no minimo, 3
(trés) membros, designados nos termos desta Lei.

Art. 8% O Agente de Contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da
Procuradoria Geral do Municipio ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do
6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 9°. A Equipe de Apoio sera designada pela autoridade méxima do 6rgdo ou
da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicar, entre 0s agentes
publicos, para auxiliar o Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo no
desempenho e na conducdo de todas as etapas do processo licitatério, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre
outros.

Secao Il
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 10. Os Gestores e Fiscais de Contratos, e seus substitutos, serdo Agentes
Publicos representantes da Administracdo, designados pela autoridade méxima do érgao ou
da entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicar, para acompanhar
e fiscalizar a execucao do contrato, nos termos a serem estabelecidos em Decreto.

§1°. Para o exercicio da atribuicdo, o Gestor e Fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicdes antes da formalizacdo do ato de
designagéo do encargo.

82°. Na indicacdo de servidor para o desempenho do encargo devem ser
considerados a compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da
fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

83°. As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes
para fins de fiscalizagdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas em estudo técnico
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preliminar, e deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracdo do contrato,
conforme dispde o inciso X do §1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 11. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos nos procedimentos
realizados, inclusive por comissdo de 03 (trés) servidores, bem como subsidiados por
terceiros contratados pela Administracdo, em condicdes a serem regulamentadas em
Decreto.

Secéo IV
Da Comisséo de Apuracao de Responsabilidade

Art. 12. A Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade sera designada entre um
conjunto de agentes publicos, indicados pela Administragdo, em carater permanente ou
especial, e formada por, no minimo, 2 (dois) membros, com a fungdo de instaurar
processos de responsabilizacdo para apuracao e aplicacdo das sancOes previstas nos incisos
I11 e IV do caput do artigo 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Secéo V
Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 13. As atividades de gestéo e fiscalizagcdo da execucéo de contratos competem ao
gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizacdo técnica e administrativa, de acordo com as
seguintes disposicoes:

| - gestdo da execucdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucédo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administracdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra quanto as
obrigacdes previdenciérias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo Unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os artigos
14 ao 16 conhecer as normas, as regulamentacdes e os padrdes estabelecidos pela legislacéo
correlata.

Art. 14. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacéo técnica e administrativa.
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Il - emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execucéo
dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instru¢do do requerimento, ressalvados
0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia,;

IV - acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacéo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no Historico de Gerenciamento do Contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatrio com vistas a necessidade ou nao de eventuais adequacdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administracéo;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacéo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término
dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogacao, visando a solucdo de continuidade;

VI - constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do 8§ 3° do artigo
174 da Lei n® 14.133/2021, com as informac6es obtidas durante a execucgédo do contrato, como
forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

Art. 15. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacbes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas;
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VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrac&o,
conferindo as notas fiscais e as documentacOes exigidas para 0 pagamento, e apds o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacéo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, o término do contrato sob sua
responsabilidade, no caso de nova contratagdo ou prorrogagao.

Art. 16. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio teécnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras da legislacdo pertinente.

Art. 17. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou comissédo designada pela autoridade competente.

Art. 18. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato de que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao prdpria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato,
nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 19. Os fiscais, técnico e administrativo serdo auxiliados pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratacdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com informacGes
relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.

CAPITULO 1l
DAS VEDACOES

Art. 20. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo
simultanea em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacdo de funcbes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacéo.

Art. 21. Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico e do
terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, os impedimentos dispostos no artigo 9° da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 22. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Lei serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Administracdo e pela Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 23. A Secretaria de Controle Interno e a Procuradoria Geral do Municipio
poderdo expedir normas complementares para a execucao desta Lei, bem como disponibilizar
em meio eletronico, informacdes adicionais.

Art. 24. Poderdo, ainda, ser utilizadas, para o cumprimento desta Lei, no que
couber e com ela ndo conflitarem, guardadas as devidas proporgGes, peculiaridades e
particularidades inerentes a esfera municipal, as disposi¢des constantes do Decreto Federal
n° 11.246, de 27 de outubro de 2022, na forma do seu art. 2°.

Art. 25. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

INDIAROBA/SE, 06 DEZEMBRO DE 2023.

Assinado de forma digital por

ADINALDO DO ADINALDO DO NASCIMENTO
NASCIMENTO SANTOS:94484392534

. Dados: 2024.01.10 15:12:05
SANTOS:94484392534

Adinaldo do Nascimento Santos
Prefeito Municipal de Indiaroba/SE
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