ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BREJO GRANDE

PORTARIA N° 003/2026
DE 26 DE JANEIRO DE 2026

Designa servidores para exercerem as fungoes
de Gestor e Fiscal de Contrato, para atuarem no
Contrato mencionado, no ambito da Prefeitura
Municipal de Brejo Grande/SE.

O Gestor do Municipio de Brejo Grande, Estado de Sergipe, no uso de suas atribui¢des legais e nos
termos da Lei Organica do Municipio, c/c as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021
(Lei de Licitages) e Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022.

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Portaria dispde sobre as Atividades de gestéo e fiscalizagdo de contratos no ambito deste
Municipio, atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto n°® 11.246/2022;

Art. 2°. Para fins de disposto nesta portaria, considera-se:

| - Gestdo de contrato - a coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagao, a
alteracdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a exting@o dos contratos,
entre outros;

|l - Fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigagGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revisbes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento; e

§ 1° As atividades de gestao e de fiscalizagdo dos contratos deveréo ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagao ou por agente publico
Unico, assegurada a distingéo das atividades.

§ 2° A distingao das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho das agbes
relacionadas a gestdo do contrato.

Gestor do Contrato

Art. 3°. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo administrativa, de que trata o inciso Il, do caput do
art. 2%

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, e informar @ autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

cpmpeténcia; %
/
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Il - acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo historico de gerenciamento
deveréa conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a verificagéo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o;

V - Coordenar os atos preparatorios a instrug@o processual e ao envio da documentagéo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 2°;

VI - Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizag&o para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal administrativo

Art. 4°. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizag&o das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

II - Verificar a manuteng&o das condigGes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario;

IIl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas;

IV - Atuar tempestivamente na solugao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

Servidores

Art. 5°. Ficam designados, para atuarem como Gestor e Fiscal de Contrato, exercendo todas as
atribuicdes aos mesmos inerentes e designadas em Legislagao pertinente e nesta Portaria, no ambito do
Municipio de Brejo Grande/SE, os servidores abaixo especificados, nas respectivas fungoes:

|- LUIZ CARLOS FERREIRA - Gestor do Contrato;

Il- JONAS TAVARES DE BRITO - Fiscal do Contrato;

- ERVELLY LARISSA LIMA VIANA - Fiscal Suplente do Contrato.

Art. 6°. Os servidores designados atuaréo no ambito do CONTRATO N° 001/2026/PMBG, decorrente do

Procedimento de ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 39/2025, PREGAO ELETRONICO N°
22/2025 HOMOLOGADA PELA PREFEITURA DE LARANJEIRAS, ESTADO DE SERGIPE.

Paragrafo Unico. Constituem-se como dados complementares: @
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Vigéncia
Contratada Objeto do Contrato Do
Contrato
Contratagdo de empresa para fornecimento de
material de expediente e didatico, visando atender
as demandas da Prefeitura e demais Orgdos,
conforme  especificagdes e  detalhamentos 1

M SANTOS COMERCIO | constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do

E SERVICOSLTDA | Edital, decorrente da ADESAO A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS N° 39/2025, PREGAQO
ELETRONICO N° 22/2025 HOMOLOGADA PELA
PREFEITURA DE LARANJEIRAS, ESTADO DE
SERGIPE.

(doze) meses

Art. 7°. Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo processo.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor nesta data e tera validade durante toda a vigéncia contratual.

Brejo Grande/SE, 26 de janeiro de 2026.
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NAS TAVARES DE BRITO
Fiscal do Contrato
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ERVELLY LARISSA LIMA VIANA
Fiscal Suplente do Contrato
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